VwV Gewahrsamssachen

Verwaltungsvorschrift
des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz
uber die Behandlung der in amtlichen Gewahrsam gelangten Gegenstande
(VwV Gewahrsamssachen)

Vom 19. September 2007

Inhaltstlibersicht

Anwendungsbereich

.

1. Grundsatz

2. Ausnahmen

3. Besondere Bestimmungen

. Aufbewahrung

1. Arten der Aufbewahrung

2 Entscheidung Uber die Art der Aufbewahrung

3. Erfassung von Gewahrsamsgegensténden
Verfahren bei der Gewéahrung von Akteneinsicht

1l. Einfache Aufbewahrung

1. Durchfiihrung der Aufbewahrung

2. Zustandigkeit

V. Besonders gesicherte Aufbewahrung

Allgemeines
Aufbewahrung durch die Geschéftsstelle
Aufbewahrung durch die Zahlstelle

1
2
3
4. Aufbewahrung durch die Landesjustizkasse
\') Riickgabe

1 Zeitpunkt der Ruckgabe

2 Durchfiihrung der Rickgabe

VI. Inkrafttreten und AuBerkrafttreten

I. Ahnwendungsbereich

1. Grundsatz

Gegenstande, die in den amtlichen Gewahrsam einer Justizbehdrde gelangen, sind nach
MaBgabe dieser Verwaltungsvorschrift vor Verlust, Verderb und Beschadigung zu
schitzen.

2. Ausnahmen

Die Bestimmungen dieser Verwaltungsvorschrift finden keine Anwendung auf das
Hinterlegungswesen, auf die von Gerichtsvollziehern in Gewahrsam genommenen Sachen,
auf Fundsachen, auf die Habe der Gefangenen, auf die zu Musterregistern niedergelegten
Muster und Modelle sowie auf in besondere amtliche Verwahrung genommene Verfligungen
von Todes wegen.

3. Besondere Bestimmungen

Die Vorschriften, in denen die Behandlung der in amtlichem Gewahrsam befindlichen
Gegenstande flr bestimmte Falle geregelt ist, bleiben unberiihrt. Dies gilt insbesondere fiir:

a) amtlich verwahrte Gegenstande in Strafsachen (Nummern 74 bis 76 der Richtlinien
fur das Strafverfahren und das BuBgeldverfahren [RiStBV] Bekanntmachung des
Séachsischen Staatsministeriums der Justiz vom 14. Mai 1991 [S&chsABI. Nr. 14
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S. 4], die zuletzt durch Verwaltungsvorschrift vom 29. August 2006 [SachsJMBI.
S. 133] geéndert worden sind, enthalten in der Verwaltungsvorschrift vom

6. Dezember 2005 [SachsABI. SDr. S. S 780], und § 9 der Verwaltungsvorschrift
des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz Uber die Aktenordnung fiir die
Gerichte der ordentlichen Gerichtsbarkeit und die Staatsanwaltschaften [ VwVAktO
] vom 3. Oktober 2006 [SachsJMBI. SDr. Nr. 4 S. 1]),

b) FlOhrerscheine nach Entziehung der Fahrerlaubnis oder Verhangung eines
Fahrverbotes (§§ 56 und 59a der Verwaltungsvorschrift des Sachsischen
Staatsministeriums der Justiz Uber die Strafvollstreckungsordnung [ StVollstrO ]
vom 20. Méarz 2001 [S&chsABI. S. 446], enthalten in der Verwaltungsvorschrift vom
6. Dezember 2005 [S&chsABI. SDr. S. S 780], in der jeweils geltenden Fassung),

c) Urkunden in Grundbuchsachen (§§ 10, 10a der Grundbuchordnung in der Fassung
der Bekanntmachung vom 26. Mai 1994 [BGBI. | S. 1114], die zuletzt durch
Artikel 88 des Gesetzes vom 19. April 2006 [BGBI. | S. 866, 878] gedndert worden
ist, in der jeweils geltenden Fassung, sowie geman § 24 der Verordnung zur
Durchfiihrung der Grundbuchordnung [ Grundbuchverfigung — GBV ] in der
Fassung der Bekanntmachung vom 24. Januar 1995 [BGBI. | S. 114], die zuletzt
durch Artikel 1 der Verordnung vom 18. Marz 1999 [BGBI. | S. 497] geandert
worden ist, in der jeweils geltenden Fassung, und gemaB Nummern 15, 18, 19 der
Verwaltungsvorschrift des Séchsischen Staatsministeriums der Justiz Uber die
Behandlung von Grundbuchsachen [ VWVBGBS ] vom 27. Dezember 2005
[SachsJMBI. 2006 S. 2], in der jeweils geltenden Fassung).

Il. Aufbewahrung
1. Arten der Aufbewahrung
a) Gegenstande, die keines besonderen Schutzes vor Verlust oder Beschadigung
bediirfen, sind in die einfache Aufbewahrung nach MaBgabe von Ziffer Il zu
nehmen.
b) Andere Gegenstande sind in die besonders gesicherte Aufbewahrung nach

MaBgabe von Ziffer IV zu nehmen.
2. Entscheidung liber die Art der Aufbewahrung

Der zustandige Sachbearbeiter entscheidet, ob ein Gegenstand in die einfache oder die
besonders gesicherte Aufbewahrung zu nehmen ist. Er kann auch Anordnungen zur Art der
Aufbewahrung treffen.

3. Erfassung von Gewahrsamsgegenstinden

a) Die in amtlichen Gewahrsam gelangten Gegenstande sind in den Akten des
Vorgangs, zu dem sie gehdren, besonders zu vermerken. Der Vermerk ist auf der
Innenseite des Aktenumschlags oder auf einem Vorblatt anzubringen. In dem
Vermerk sind neben den einzelnen Gegensténden die Aktenblatter anzugeben,
deren Inhalt die fir die Aufbewahrung bedeutsamen Umstande, beispielsweise
Einlieferung, Weitergabe, Rickgabe, Einziehung, betrifft. Auf Urkunden, die in
amtlichen Gewahrsam gelangt sind, ist mit Bleistift das Aktenzeichen des
Vorgangs zu notieren, zu dem sie gehéren.

b) Dem Einlieferer eines in amtlichen Gewahrsam gelangten Gegenstandes ist auf
Verlangen (ber die Einlieferung eine Bescheinigung zu erteilen.

C) Bei der Weitergabe eines Gegenstandes ist der Verbleib aktenkundig zu machen.
Gerat ein Gegenstand in Verlust oder wird er beschadigt, ist dies unverziiglich dem
Behdrdenleiter anzuzeigen.

4, Verfahren bei der Gewdhrung von Akteneinsicht

a) Urkunden und sonstige Gegensténde, die im Falle eines Verlustes nicht ohne
Schwierigkeiten oder erhebliche Kosten ersetzt werden kénnen, sind bei zeitweiliger
Weggabe der Akten aus den Geschéaftsrdumen in der Behérde zurlickzubehalten,
sofern die Beifligung nicht ausdriicklich angeordnet ist. Zurlickbehaltene Urkunden
sind durch beglaubigte Kopien zu ersetzen, die nach Ricklauf der Akten durch die
Originale auszutauschen sind. In den Akten ist darauf hinzuweisen, wo die
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zurlickbehaltenen Urkunden und Gegenstande eingesehen oder in Augenschein
genommen werden kénnen.

b) Es ist eine Versendungsart zu wahlen, die gewahrleistet, dass der Beférderer bei
Verlust oder Beschadigung des Versandgutes in angemessenem Umfang zur
Ersatzleistung herangezogen werden kann.

lll. Einfache Aufbewahrung

1. Durchfiihrung der Aufbewahrung

a) Der Behérdenleiter trifft die zur Durchfihrung der einfachen Aufbewahrung allgemein
erforderlichen Anordnungen. Schutzbedurftige Gegensténde, deren einfache
Aufbewahrung der Sachbearbeiter fir ausreichend erklart hat (Ziffer I Nr. 2 Satz 1)
sind, vorbehaltlich einer abweichenden Anordnung durch den Sachbearbeiter, unter
Verschluss zu nehmen.

b) Gegenstande, die in den Akten aufbewahrt werden, sind durch Einlegen in einen mit
den Akten verbundenen Umschlag oder in sonst geeigneter Weise gegen das
Herausfallen zu sichern.

c) Bei Gegenstanden, die auBerhalb der Akten aufbewahrt werden, ist auf der
Umhillung oder auf einem an dem Gegenstand zu befestigenden Zettel das
Aktenzeichen anzugeben.

2. Zustandigkeit

Die einfache Aufbewahrung obliegt der Geschéftsstelle. Sie hat hierbei die allgemeinen
Anordnungen des Behdrdenleiters zu beachten. Der Behdrdenleiter kann fir alle
Abteilungen der Geschéftsstelle einen Beamten des mittleren Dienstes oder einen
besonders geeigneten anderen Bediensteten zum Aufbewahrungsbeamten bestimmen.

IV. Besonders gesicherte Aufbewahrung

1. Allgemeines

a) Eines besonderen Schutzes vor Verlust oder Beschadigung bediirfen insbesondere
Geld, Schecks, Kostbarkeiten, Gegenstande aus Edelmetall, Wertpapiere und
sonstige Urkunden, deren Besitz fur die Geltendmachung von Rechten und
Forderungen erforderlich ist, beispielsweise Sparblicher, Grundpfandrechtsbriefe,
Birgschaftsurkunden, Erbschaftsurkunden, Depotscheine, alle Gegenstédnde und
Urkunden, denen aus sonstigen Griinden besonderer Wert zukommt, beispielsweise
technische Gerate in Patent- und Urheberrechtsstreitigkeiten, Datentrager, sonstige
Beweisstlicke, Verleihungsurkunden, Fahrzeugscheine und -briefe, in Strafverfahren
beschlagnahmte Rausch- und Betdubungsmittel im Sinne der Anlagen | bis Ill zu
§ 1 Abs. 1 des Gesetzes (iber den Verkehr mit Betdubungsmitteln (
Betaubungsmittelgesetz — BtMG) in der Fassung der Bekanntmachung vom
1. Marz 1994 (BGBI. | S. 358), das zuletzt durch Artikel 1 der Verordnung vom
14. Februar 2007 (BGBI. | S. 154) geadndert worden ist, in der jeweils geltenden
Fassung, sowie Waffen, Waffenteile und Munition.

b) Geldbetrage sind, gegebenenfalls lber die Zahlstelle, an die Landesjustizkasse als
Verwahrgeld abzuliefern. Dies gilt nicht fiir Geldbetrage, die in den eingelieferten
Stlicken erhalten bleiben sollen. Diese sind in einem mit genauer Inhaltsangabe und
mit Siegelblattchen verschlossenen Umschlag zu verwahren. Auf dem Umschlag ist
deutlich sichtbar zu vermerken, dass der Inhalt in den Stlicken unverandert bleiben
soll.

c) Arten der besonders gesicherten Aufbewahrung sind die Aufbewahrung durch die
Geschéftsstelle (Ziffer IV Nr. 2), die Aufbewahrung durch die Zahlstelle (Ziffer IV
Nr. 3) sowie die Aufbewahrung durch die Landesjustizkasse (Ziffer IV Nr. 4).

d) Bei der Vorlage von Urkunden, deren Wiederbeschaffung flr die Beteiligten mit
erheblichen Schwierigkeiten verbunden ist, insbesondere bei
Personenstandsurkunden, ist zu priifen, ob beglaubigte Abschriften oder
Ablichtungen fir die Akten geniigen und die Originalurkunden sofort zurlickgegeben
werden kénnen.
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2. Die Aufbewahrung durch die Geschéftsstelle

a) Stehen der Geschéftsstelle ausreichend sichere Aufbewahrungsmdéglichkeiten,
beispielsweise Stahlschranke, zur Verflgung, fiihrt sie die Aufbewahrung selbst
durch. Der Behérdenleiter bestimmt in diesem Fall fiir alle Abteilungen der
Geschéftsstelle einen Beamten des mittleren Dienstes oder einen besonders
geeigneten anderen Bediensteten zum Aufbewahrungsbeamten und regelt dessen
Vertretung.

b) Der Aufbewahrungsbeamte hat die verwahrten Gegenstande unter sicherem
Verschluss zu halten. Das Nahere regelt der Behérdenleiter. Dieser kann auch
anordnen, dass der Verschluss durch zwei Bedienstete vorzunehmen ist.

c) Auf der Umhillung des Gegenstandes oder auf einem an ihm zu befestigenden
Zettel sind die Nummern der Aufbewahrungsliste und das Aktenzeichen zu
vermerken. Urkunden sind nach der Folge der Listennummern aufzubewahren.

d) Der Aufbewahrungsbeamte hat iber die ihm Ubergebenen Gegenstande
jahrgangsweise eine Aufbewahrungsliste nach dem Muster der Anlage zu fiihren. In
der Liste darf nichts radiert oder sonst unleserlich gemacht werden. Soweit es
erforderlich erscheint, kann zu der Liste ein Namenverzeichnis gefiihrt werden; die
Entscheidung hierlber trifft der Behdrdenleiter.

e) Die Annahme zur Aufbewahrung und die Herausgabe sind schriftlich mit den dafir
vorgesehenen Vordrucken zu verfugen. Wird die Annahmeverfiigung dem
Aufbewahrungsbeamten in Urschrift vorgelegt, hat er sie mit einem Vermerk Uber
die Erledigung unter Angabe der Nummer der Aufbewahrungsliste zu den Akten
zuriickzugeben. Wird sie ihm in Ausfertigung zugeleitet, hat er Gber die Annahme
eine Anzeige zu den Sachakten zu erstatten. Herausgabeverfligungen sind stets in
Ausfertigung vorzulegen; sie verbleiben mit den Belegen Uber die Herausgabe, wie
zum Beispiel Quittungen oder Postscheine, bei dem Aufbewahrungsbeamten. Die
Ausfertigungen der Annahme- und Herausgabeverfligungen sind nach der Folge der
Listennummern aufzubewahren.

f) Wird ein Gegenstand voriibergehend an einen Bediensteten herausgegeben, ist die
mit der Empfangsbescheinigung des Bediensteten versehene Herausgabeverfligung
aufzubewahren. Die Riickgabe des Gegenstandes ist auf der Herausgabeverfligung
zu vermerken. In die Aufbewahrungsliste ist in diesem Fall nichts einzutragen.

0) Die Aufbewahrungsliste ist im Laufe eines jeden Geschéaftsjahres mindestens
zweimal von dem Behdrdenleiter oder einem von ihm zu bestimmenden Beamten
unangekindigt zu priifen und mit seinem Sichtvermerk zu versehen. Uber das
Ergebnis ist eine Niederschrift aufzunehmen, die angeben muss, ob die Verwahrung
und die Buchfiihrung den Vorschriften entsprechen und ob die Gegenstande
vorgefunden worden sind.

3. Aufbewahrung durch die Zahlstelle

a) Hat die Geschéftsstelle keine ausreichend sicheren Aufbewahrungsmdglichkeiten,
besteht aber bei der Behérde eine Zahlstelle, obliegt die Aufbewahrung der
Zahlstelle. Der Behérdenleiter bestellt in diesem Fall den Verwalter der Zahlstelle
zum Aufbewahrungsbeamten.

b) Bei Amtsgerichten am Sitz eines Landgerichts kann ein Aufbewahrungsbeamter fiir
diese Gerichte bestellt werden, sofern das Amtsgericht der Dienstaufsicht des
Prasidenten des Landgerichts untersteht; die Entscheidung hiertiber trifft der
Prasident des Landgerichts.

c) Die der Zahlstelle tbergebenen Gegenstande sind in gleicher Weise aufzubewahren
wie der Zahlstellenbestand. Aufbewahrtes Geld (Ziffer IV Nr. 1 Buchst. b) ist vom
Zahlstellenbestand getrennt zu halten. Die Prifung der Aufbewahrungsliste obliegt
dem Aufsichtsbeamten der Zahlstelle. Bei Geschéftsprifungen der Zahlstelle sind
zugleich die aufbewahrten Gegensténde auf ihre Vollzahligkeit zu Uberprifen.

d) Im Ubrigen gelten die Bestimmungen zu Ziffer IV Nr. 2 entsprechend.
4, Aufbewahrung durch die Landesjustizkasse
a) Sind die Voraussetzungen zur Aufbewahrung durch die Geschéftsstelle nicht
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gegeben und besteht bei der Behdrde keine Zahlstelle, erfolgt die Aufbewahrung
durch die Landesjustizkasse.

b) Die Landesjustizkasse Chemnitz behandelt die ihr zur Aufbewahrung zugeleiteten
Gegenstande nach den Bestimmungen der Verwaltungsvorschriften des
Sachsischen Staatsministeriums der Finanzen zur Sachsischen Haushaltsordnung
( VwV-SaHO) vom 27. Juni 2005 (SachsABI. SDr. S. S 225), geandert durch
Verwaltungsvorschrift vom 28. Dezember 2006 (SachsABI. 2007 S. 180), enthalten
in der Verwaltungsvorschrift vom 14. Dezember 2005 (SachsABI. SDr. S. S 797) in
der jeweils geltenden Fassung, insbesondere den Nummern 54 bis 57 zu § 70
SaHO der VwV-S&HO . Dies gilt auch fir Wertgegenstande, die von der
Staatsanwaltschaft oder deren Ermittlungspersonen als Beweisstiicke sichergestellt
worden sind. Neben dem Nachweis nach Muster 13 zu § 70 SAHO der VwV-SaHO
wird eine Aufbewahrungsliste nach Ziffer IV Nr. 2 Buchst. d nicht gefthrt.

c) Fir die Beférderung von Zahlungsmitteln gelten die Vorschriften der Sachsischen
Haushaltsordnung entsprechend. Die Quittung Uber die Ablieferung an die
Landesjustizkasse Chemnitz ist zu den Sachakten zu nehmen.

d) Der Landesjustizkasse Chemnitz gegentiber ist der Sachbearbeiter zur Verfligung
Uber die abgelieferten Gegensténde berechtigt.

V. Riickgabe

1. Zeitpunkt der Riickgabe

a) Sobald die Angelegenheit oder das Verfahren beendet ist oder als beendet gilt, ist
von Amts wegen zu prifen, ob von den Beteiligten zu den Akten gegebene
Gegenstande, insbesondere Urkunden, zuriickzugeben sind. Uber die Riickgabe
entscheidet der Sachbearbeiter.

b) Urkunden, die zu einem durch Urteil erledigten birgerlichen Rechtsstreit eingereicht
sind, darf die Geschéftsstelle auch ohne Anordnung des Sachbearbeiters
zurlickgeben, wenn die Rechtskraft des Urteils aktenkundig oder binnen sechs
Monaten seit der Verkiindung des Urteils kein Rechtsmittel eingelegt ist und § 443
der Zivilprozessordnung nicht entgegensteht.

2. Durchfiihrung der Riickgabe

a) Die Riickgabe wird durch die aufbewahrende Stelle vorgenommen. Sie ist nur gegen
Empfangsbescheinigung zulassig, sofern nicht der Nachweis auf andere Weise
gesichert ist. Der Nachweis gilt in der Regel als auf andere Weise gesichert, wenn
der aus der amtlichen Verwahrung genommene Gegenstand an einen
Empfangsberechtigten als Einschreiben oder Wertsendung versandt wird und vor
Absendung die aufbewahrende Stelle Uiber den Inhalt der Sendung einen
Aktenvermerk angefertigt hat. Buchstabe b bleibt unberthrt.

b) Die Riickgabe von Geldbetragen, die in den eingelieferten Stiicken aufbewahrt
werden, erfolgt im Falle einer unbaren Auszahlung Uber die Landesjustizkasse
Chemnitz.

c) Ist der Empfangsberechtigte oder sein Aufenthalt nicht zu ermitteln, findet § 983

des Blrgerlichen Gesetzbuches ( BGB) Anwendung.

d) Ist auf Einziehung, Verfallerklarung, Unbrauchbarmachung oder Vernichtung von
Gegenstanden erkannt, gelten die §§ 63 bis 86 StVollstrO und die dazu ergangenen
Ausflihrungsbestimmungen entsprechend.

VI. Inkrafttreten und AuBerkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am 1. Januar 2008 in Kraft. Gleichzeitig tritt die
Verwaltungsvorschrift des S&chsischen Staatsministeriums der Justiz Uber die Behandlung der in
amtlichen Gewahrsam gelangten Gegensténde (VwV Gewahrsamssachen) vom 8. Dezember 1995
(SachsJMBI. 1996, S. 1), enthalten in der Verwaltungsvorschrift vom 6. Dezember 2005
(SachsABI. SDr. S. S 780), auBer Kraft.

Dresden, den 19. September 2007
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Der Staatsminister der Justiz
Geert Mackenroth

Anlage

Zuletzt enthalten in

Verwaltungsvorschrift des S&chsischen Staatsministeriums der Justiz Uber die geltenden
Verwaltungsvorschriften des Staatsministeriums der Justiz
vom 8. Dezember 2015 (SachsABI.SDr. S. S 362)
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