VwV Aufbewahrungsbestimmungen des Sachsischen Staatsministeriums der Finanzen

Verwaltungsvorschrift
des Sachsischen Staatsministeriums der Finanzen
uber die Aufbewahrung und Aussonderung von Unterlagen im Sachsischen
Staatsministerium der Finanzen
(VwV Aufbewahrungsbestimmungen des Sachsischen Staatsministeriums
der Finanzen - VwV AufbewBest-SMF)

Vom 11. Dezember 2009

Im Einvernehmen mit dem Sachsischen Staatsministerium des Innern wird bestimmt:
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A. Allgemeines

B. Begriffsbestimmung

C. Aufbewahrungsfrist

D. Aussondern und Anbietungspflicht
E. In-Kraft-Treten

A.
Allgemeines

l. Die folgenden Aufbewahrungsbestimmungen gelten fur die im Staatsministerium der Finanzen
anfallenden Unterlagen im Sinne des § 2 Abs. 2 des Archivgesetzes flr den Freistaat Sachsen (
SachsArchivG) vom 17. Mai 1993 (SachsGVBI. S. 449), das zuletzt durch Artikel 2 des Gesetzes
vom 5. Mai 2004 (SachsGVBI. S. 148) gedndert worden ist, in der jeweils geltenden Fassung.

I1. Die Aufbewahrungsbestimmungen gelten nicht fur Verschlusssachen der Geheimhaltungsgrade
VS-NUR FUR DEN DIENSTGEBRAUCH, VS-VERTRAULICH und héher. Bei Verschlusssachen ist
nach Nummer 17 bis 19 der Verwaltungsvorschrift der Sachsischen Staatsregierung Uber die
Behandlung von Verschlusssachen (Verschlusssachenanweisung - VSA) vom 4. Januar 2008
(SachsABI. SDr. S. S 2) zu verfahren. Andere Vorschriften, die die Aufbewahrung und
Aussonderung von Unterlagen regeln, sowie Regelungen zur Aufbewahrung in besonderen Fallen
bleiben von dieser Verwaltungsvorschrift unberthrt. Dies gilt insbesondere fur das
Beamtengesetz flr den Freistaat Sachsen (Sachsisches Beamtengesetz - SachsBG) in der
Fassung der Bekanntmachung vom 14. Juni 1999 (SachsGVBI. S. 370, 2000 S. 7), zuletzt
geandert durch Artikel 1 des Gesetzes vom 12. Marz 2009 (SachsGVBI. S. 102), das Gesetz Uber
die Voraussetzungen und das Verfahren von Sicherheitstberprifungen im Freistaat Sachsen
(Sachsisches Sicherheitsiiberprifungsgesetz - SachsSUG) vom 19. Februar 2004 (SéchsGVBI.

S. 44), geandert durch Artikel 18 des Gesetzes vom 29. Januar 2008 (SachsGVBI. S. 138, 159), die
Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsministeriums des Innern Uber die Fihrung und
Verwaltung von Personalakten der Beamten (Verwaltungsvorschrift Personalakten Beamte - VwV
PersAktenB) vom 11. Dezember 1998 (SachsABI. 1999 S.10), zuletzt enthalten in der
Verwaltungsvorschrift vom 11. Dezember 2007 (SachsABI. SDr. S. S 486), und die Gemeinsame
Verwaltungsvorschrift der Sachsischen Staatskanzlei und der Sachsischen Staatsministerien zur
FUhrung und Verwaltung von Personalakten fir Angestellte, Arbeiter und die zu ihrer Ausbildung
Beschaftigten im 6ffentlichen Dienst des Freistaates Sachsen ( VwV Personalakten) vom

3. Dezember 1996 (SachsABI. 1997 S. 145), geandert durch Verwaltungsvorschrift vom

20. Juli 1999 (SachsABI. S. 866), zuletzt enthalten in der Verwaltungsvorschrift vom

11. Dezember 2007 (SachsABI. SDr. S. S 486), in der jeweils geltenden Fassung.

B.
Begriffsbestimmung

Ein Vorgang ist die geordnete Abfolge aller in einem Sachzusammenhang (zum Beispiel objektbezogen,
personenbezogen) stehender Dokumente. Akten umfassen mehrere zusammengehdrige Vorgange. Es
werden unterschieden:
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A-Akten (Allgemeine Akten) betreffen allgemeine Vorschriften, Erlasse, Verfigungen und
Schriftstiicke von grundsatzlicher Bedeutung oder allgemeine rechtliche
Erérterungen, fur die fUr einen ldngeren Zeitraum die Mdglichkeit eines Rickgriffs
gegeben sein muss.

B-Akten (Besondere Akten) enthalten Unterlagen, die sich auf Einzelfdlle beziehen.

Personalakten Die Fihrung von Personalakten richtet sich nach der VwV Personalakten in der
jeweils geltenden Fassung.

Personalnebenakten|Soweit Grund- und Teilakten der Personalakte nicht im SMF gefuhrt werden, ist es
zuldssig, von Vorgangen im Sinne des § 117 Abs. 2 SachsBG , zur rechtmafSigen
Aufgabenerledigung im Bereich der Personalverwaltung und Personalwirtschaft eine
Kopie und weitere Ausfertigungen in einer Personalnebenakte aufzunehmen.

C.
Aufbew ahrungsfrist

l. Die Aufbewahrungsfrist ist der Zeitraum, in dem auf abschlieBend bearbeitetes Schriftgut ein
RUckgriff fir Verwaltungszwecke notwendig werden kann.

1. Unterlagen sind grundsatzlich bis zum Ablauf der jeweiligen Aufbewahrungsfrist in der Dienststelle
aufzubewahren.

1. Die in der VwV Aufbewahrungsbestimmungen des Sachsischen Staatsministeriums der Finanzen
bestimmten Aufbewahrungsfristen beginnen mit Ablauf des Kalenderjahres, in dem die Vorgange
geschlossen werden (Regelfall). Ein Vorgang ist geschlossen, wenn er zu den Akten (z.d.A.)
verflgt wurde. Die Aufbewahrungsfrist endet mit Ablauf eines Kalenderjahres, soweit im Einzelfall
keine abweichende Regelung getroffen wurde. Bei Unterlagen, die nach den allgemeinen
Aufbewahrungsfristen weniger als 30 Jahre aufzubewahren sind, kann im Einzelfall (Ausnahmefall)
eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmt werden, sofern dies zur Erflllung der Aufgaben
notwendig ist. Die Entscheidung hiertber trifft der fir den Inhalt der Unterlagen federfihrend
zustandige Referatsleiter. Eine Verlangerung der Aufbewahrung Uber 30 Jahre ist gegenliber dem
zustandigen Archiv zu begrinden.

V. Unterlagen, bei denen eine Aussonderung (zum Beispiel Altakten des Beitrittsgebietes) vorbehalten
ist, sind mit dem Vermerk , Aussondern Vorbehalten (AV)"“ zu versehen und dem zustandigen
Staatsarchiv erst dann anzubieten, wenn sie nicht mehr bendtigt werden, spatestens jedoch nach
Ablauf von 50 Jahren seit Beginn der Aufbewahrungsfrist.

V. Die Aufbewahrungsfristen fur die Unterlagen des Staatsministeriums der Finanzen sind in der
Anlage dargestellt. FUr die mit ,,V“ (Vernichten) bezeichneten Unterlagen besteht eine unbefristete
Vernichtungsgenehmigung des Sachsischen Staatsarchivs. Diese Unterlagen dirfen nach Ablauf
der Aufbewahrungsfrist ohne vorheriges Anbieten an das zustandige Staatsarchiv vernichtet
werden. Die mit ,,A“ (Anzubieten) bezeichneten Unterlagen sind nach Ablauf der
Aufbewahrungsfrist dem zustandigen Archiv gemal § 5 Abs. 1 Satz 1 SachsArchivG anzubieten.
Das Staatsarchiv entscheidet gemals § 5 Abs. 4 SachsArchivG Uber die Archivwurdigkeit der
Unterlagen.

D.
Aussondern und Anbietungspflicht

l. Unterlagen, deren Aufbewahrungsfrist abgelaufen ist oder bei denen die Kennzeichnung
L~Aussondern vorbehalten” aufgehoben wurde, werden in regelmaBigen Abstanden, frihestens
nach einem Jahr, spatestens jedoch alle funf Jahre ausgesondert. Die Anbietungspflicht erstreckt
sich auch auf Unterlagen die dem Datenschutz und dem Geheimhaltungsschutz unterliegen,
soweit Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen.

1. Die Aussonderung erfolgt vorgangsweise.

E.
Inkrafttreten

Diese Verwaltungsvorschrift tritt am 11. Dezember 2009 in Kraft.
Dresden, den 11. Dezember 2009

Sachsisches Staatsministerium der Finanzen
Dr. Wolfgang VoBi3
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Staatssekretar

Anlage

Zuletzt enthalten in

Verwaltungsvorschrift des Sachsischen Staatsministeriums der Finanzen Uber die geltenden
Verwaltungsvorschriften des Staatsministeriums der Finanzen

vom 6. Dezember 2021 (SachsABI. SDr. S. S 178)
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