Anlage 1
(zu § 3 Absatz 1)

Aufbewahrungsfristen fur Schriftgut der Justiz

Lfd. [ Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
Abschnitt |
Aufbewahrungsfristen fiir das Schriftgut der Gerichte der ordentlichen Gerichtsbarkeit,
der Staatsanwaltschaften und der Justizvollzugsbehdrden
Ordentliche Gerichtsbarkeit
Amtsgericht
A. Allgemeines
1 AR Akten Uber Angelegenheiten, die in das Allge-
meine Register eingetragen sind
a) soweit sie Vertreterbestellungen nach § 13| 10 Jahre -
Absatz 2 des Gesetzes gegen Wettbe-
werbsbeschrankungen a. F. (GWB) betref-
fen
b) soweit sie Schutzschriften betreffen 1 Jahr -
c) alle Ubrigen 2 Jahre -
2 - Aktenregister mit den dazugehdrigen Namen-
verzeichnissen
a) Namen- und Unternehmensverzeichnisse dauernd
zum Grundbuch und zu allen 6ffentlichen | aufzubewah-
Registern ren
b) soweit in ihnen Akten oder Aktenteile ver-| dauernd
zeichnet sind, die dauernd aufzubewahren | aufzubewah-
sind ren
c) alle Ubrigen keine Register und Ver-
zeichnisse sind zu
vernichten,  sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
stdndig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.
3 - die lediglich zur Kontrolle des Geschéaftsgangs 2 Jahre
dienenden Listen und Schriftstlicke, namentlich
die Kalender, Tagebliicher, Eingangslisten und
Posteingangsbuicher sowie die Haft- und Steck-
brieflisten und die Listen der Uberfiihrungsstii-
cke; ausgenommen sind die Nachweisungen
Uber die Verteilung der Vordrucke zu Hypothe-
ken-, Grundschuld- und Rentenschuldbriefen
sowie zu Schiffsbriefen und Schiffszertifikaten
(siehe Nummer 223)
4 - Sammelakten mit den Unterlagen Uber die| 20 Jahre -

Schoffenwahl, Schéffenauslosung und Schof-
fengeschéftsstelle (§§ 28 ff. Gerichtsverfas-
sungsgesetz [GVG])




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
B. Zivilprozess-, Insolvenz-, Konkurs- und Vergleichssachen
12 B Mahnsachen Register und Hillen

Bei automatisierter Bearbeitung sind Akten nur
solche Aktenteile und Eingange, deren Inhalt
nicht im Aktenausdruck des zugehdrigen Ver-
fahrens nach § 696 Absatz 2 Zivilprozessord-
nung (ZPO) wiedergegeben werden kann. Kann
deren Inhalt im Aktenausdruck wiedergegeben
werden, handelt es sich um Erfassungsbelege,
fir die Buchstabe c gilt.
Datenbestande sind nur Datensammlungen, in
denen Antrage, Rechtsbehelfe und andere Ein-
gange nach deren Verarbeitung zum Zwecke
der Verfahrensfihrung und Wiedergabe in ei-
nem Aktenausdruck nach § 696 Absatz 2 ZPO
gespeichert werden (Bestandsdateien).

Bewegungsdateien sind Dateien, in denen Da-

ten zum Zwecke der spateren Verarbeitung

oder der Weitergabe an die Parteien, Gerichte
und andere Beteiligte zunachst gesammelt wer-
den.

Workdateien sind Dateien, die nur temporar

wahrend der Verarbeitung der Bewegungsda-

teien dynamisch erzeugt werden.

a) Akten und Datenbestdnde lber Mahnsa-
chen, auch bei automatisierter Bearbei-
tung, sofern ein (Teil-) Vollstreckungsbe-
scheid beziehungsweise Europaischer
Zahlungsbefehl erlassen wurde, der nicht
durch Antragsricknahme wirkungslos ge-
worden ist.

Bei nichtmaschineller Bearbeitung kann die
Behordenleitung bestimmen, dass die nicht
nach Nummer 27 aufzubewahrenden
Schriftstiicke bereits nach Ablauf der unter
Buchstabe b genannten Frist ausgesondert
werden kénnen.

Sofern die nach Nummer 27 aufzubewah-
renden Schriftstlicke im Aktenausdruck des
zugehdrigen Verfahrens nach § 696 Ab-
satz 2 ZPO wiedergegeben sind, geniigt
dessen Aufbewahrung.

b) Akten und Datenbestande in ibrigen Fallen

c) Erfassungsbelege und Bewegungsdateien

d) Workdateien

30 Jahre

2 Jahre
3 Monate
Der  Behor-
denleiter kann
eine langere
Aufbewahrung
von bis zu
zwei Jahren
anordnen.

in Mahnsachen (§ 12
Absatz 1 und 2 der
Anlage der VWVAktO
a. F.) sind zu vernich-
ten, sobald alle darin
verzeichneten Akten
und die aus diesen
zur langeren Aufbe-
wahrung herausge-
nommenen Vollstre-
ckungsbescheide be-
ziehungsweise Euro-
paischen Zahlungs-
befehle und Nach-
weise ausgesondert
sind.

Die Behordenleitung
kann anordnen, dass
die Register und Hiil-
len in Mahnsachen
bereits nach Ablauf
von 2 Jahren nach der
in Spalte 4 zu Spalte 3
Buchstabe b vorge-
schriebenen  Aufbe-
wahrungsfrist fur Ak-
ten und Datenbe-
stande in Ubrigen Fal-
len vernichtet werden.
Bei nicht maschinel-
ler Bearbeitung be-
ginnt die Aufbewah-
rungsfrist mit dem
Ablauf des Jahres, in
dem das Verfahren
als weggelegt gilt.
Bei maschineller Be-
arbeitung entspricht
der letzte Zugriff im
Sinne einer Verfi-
gung auf den Daten-
satz der letzten Ver-
figung auf die Sa-
che.

Die Aufbewahrungs-
frist der Erfassungs-
belege beginnt mit
deren Eingang, die
der Bewegungsda-
teien mit deren ma-
schineller Verarbei-
tung.



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
13 C Prozessakten und sonstige Akten, die betreffen
a) Anspriche nichtehelicher Kinder gegen ih-| 70 Jahre -
ren Vater, soweit der Anspruch in einer
rechtskraftigen, vor dem 1. Juli 1970 erlas-
senen Entscheidung festgestellt worden ist
oder der Mann vor diesem Zeitpunkt in ei-
ner offentlichen Urkunde seine Vaterschaft
anerkannt oder in einem vollstreckbaren
Schuldtitel sich zur Erfiillung der Anspriiche
verpflichtet hat, Anfechtungen der Vater-
schaft nach § 1600l Birgerliches Gesetz-
buch (BGB) a. F. und Artikel 12 § 3 Ab-
satz 2 des Gesetzes Uber die rechtliche
Stellung der nichtehelichen  Kinder
(NEhelG) vom 19. August 1969 (BGBI. |
S. 1243)
b) bis zum 30. Juni 1998: 30 Jahre Urteile, Protokolle, | Kindschaftssachen im
alle Gbrigen Kindschaftssachen, Anspriiche die Beurkundungen [ Sinne dieser Bestim-
aus einem familienrechtlichen Verhaltnis, in Kindschaftssa- | mung sind die in § 640
soweit nicht Familiensache (Unterab- chen enthalten | Absatz 2 ZPO in der
schnitt D), Entmindigungssachen (§ 641c ZPO a. F.),|bis zum 31. August
Entmindigungsbe- | 2009 geltenden Fas-
schliisse (siehe|sung  bezeichneten
Buchstabe c und d) [ Verfahren, die ab dem
1. September 2009
als Abstammungssa-
chen bezeichnet wer-
den (siehe § 111
Nummer 3, § 169
FamFG)
c) bis zum 30. Juni 1998: 70 Jahre - wie zu Buchstabe b
Urteile und Entmindigungsbeschliisse aus
den Akten zu Buchstabe b
d) bis zum 30. Juni 1998: 70 Jahre - wie zu Buchstabe b
Protokolle, die Beurkundungen in Kind-
schaftssachen enthalten (§ 641c ZPO
a. F.), aus den Akten zu Buchstabe b
e) Aufgebotsverfahren 10 Jahre |die in Nummer 27 |Aufgebotsverfahren
bezeichneten Titel ab dem 1. Septem-
ber 2009:
siche Nummer 84
Buchstabe b
f)  alle Gbrigen Akten 5 Jahre die in Nummer 27
bezeichneten  Titel
sowie Urteile und
Vergleiche jeder Art
und so weiter
18 H a) Akten uber Verfahren nach der Regelbe- 10 Jahre |die in Nummer 27 |Unterhaltssachen ab
tragsverordnung, Akten Uber Antrdge im bezeichneten  Titel|dem 1. September
vereinfachten Verfahren zur Abanderung und so weiter 2009:
von Unterhaltstiteln siehe Nummer 116
b) Akten Uber Antrage auf Durchfiihrung des 5 Jahre die in Nummer 27

selbststandigen Beweisverfahrens und
sonstige Antrage aufderhalb eines anhangi-
gen Rechtsstreits, die nicht Bestandteil der
Hauptakten geworden sind

bezeichneten  Titel
sowie Urteile und
Vergleiche jeder Art
und so weiter




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
19 - Sammelakten uber die bei dem Gericht nieder-| 30 Jahre
gelegten Schiedsspriiche, schiedsrichterlichen
Vergleiche und Vergleiche nach § 1044b Ab-
satz 1 ZPO a. F., Sammelakten uber die bei
dem Gericht nach § 796a ZPO niedergelegten
Anwaltsvergleiche sowie Sammelakten Uber
Verfahren nach dem Schlichtungsgesetz
20 J a) Akten uber das Verteilungsverfahren 2 Jahre Verteilungspléane
(sieche Nummer 20
Buchstabe b)
b) Verteilungsplane 30 Jahre
21 K a) Zwangsversteigerungsakten, soweit der Zu- 2 Jahre -
schlag nicht erteilt ist
b) Zwangsversteigerungsakten, sofern der Zu- 5 Jahre Beschllsse Uber Zu-|Aus den in Spalte 5
schlag erteilt ist schlagserteilung, Ver-|genannten  Schrift-
handlungen und Pro-|stiicken sind Sam-
tokolle Uber die Vertei- | melakten zu bilden
lung des Versteige- | (siehe Buchstabe c)
rungserldses  (siehe
Buchstabe c)
c) Sammelakten mit den Beschlissen tber Zu-| 30 Jahre -
schlagserteilung im  Zwangsversteige-
rungsverfahren und mit den Verhandlun-
gen und Protokollen Uber die Verteilung
des Versteigerungserléses
22 L a) Zwangsverwaltungsakten 2 Jahre Protokolle (ber die|Aus den in Spalte 5
Leistung von Zahlun- | genannten  Schrift-
gen auf das Kapital | sticken sind Sam-
einer Hypothek oder | melakten zu bilden
Grundschuld  oder | (siehe Buchstabe c)
auf die Abldsungs- |vergleiche auch
summe einer Ren-|Nummer 134
tenschuld
b) Akten Uber die Zwangsliquidation von Bah-
neinheiten
c) Sammelakten mit den Protokollen lber die
Leistung von Zahlungen auf das Kapital ei-
ner Hypothek oder Grundschuld oder auf
die Ablésungssumme einer Rentenschuld
23 M Akten Uber Zwangsvollstreckungssachen 5 Jahre die in Nummer 27 [Wegen der Vernich-

bezeichneten Titel

tung des Schuldner-
verzeichnisses/Lo-
schung im Schuld-
nerverzeichnis siehe
§ 915a ZPO a. F.



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
24 IN, Insolvenzakten
IK, a) die Bande mit den Schriftstiicken Uber die| 30 Jahre - Wegen der Vernich-
IE Verteilung tung des Schuldner-
verzeichnisses/Lo-
schung im Schuld-
nerverzeichnis siehe
§ 17 Absatz 8 der An-
lage zur VWVAktO
b) die Bande Uber das Restschuldbefreiungs-| 10 Jahre |rechtskraftig besta-
verfahren, Insolvenz- und Schuldenbereini- tigte Insolvenzplane
gungsplane nebst Bestatigungs-
beschluss; ange-
nommene Schulden-
bereinigungsplane
nebst Annahmebe-
schluss; rechtskréaf-
tige Entscheidungen
Uber die Gewahrung
oder Versagung von
Restschuldbefreiung
(§ 289, §§ 296
bis 298, §§ 300
und 303 InsO) (siehe
Buchstabe d)
c) die ubrigen Bande 5 Jahre Tabellen Uber die an-
gemeldeten Insolvenz-
forderungen nebst den
gerichtlichen Vermer-
ken nach § 178 Ab-
satz 2 InsO (siehe
Buchstabe d)
d) Tabellen Gber die angemeldeten Insolvenz-| 30 Jahre
forderungen nebst den gerichtlichen Ver-
merken nach § 178 Absatz 2 Insolvenzord-
nung (InsO); rechtskraftig bestatigte Insol-
venzplane nebst Bestatigungsbeschluss;
angenommene Schuldenbereinigungs-
plane nebst Annahmebeschluss; rechts-
kraftige Entscheidungen uber die Gewah-
rung oder Versagung von Restschuldbe-
freiung (§ 289, §§ 296 bis 298, §§ 300
und 303 InsO)
25 N Konkursakten
a) die Bande mit den Schriftstiicken Uber die| 30 Jahre - Wegen der Vernich-

Verteilung

tung des Schuldner-
verzeichnisses/L0O-
schung im Schuld-
nerverzeichnis siehe
§ 17 Absatz 8 der An-
lage zur VWVAktO



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
b) die Ubrigen Bande 5 Jahre Tabellen uber die an-
gemeldeten Kon-
kursforderungen und
die Zwangsverglei-
che — Vergleichsvor-
schlag, Verhandlung
und Bestatigungsbe-
schluss — (siehe
Buchstabe c)
c) die Tabellen lber die angemeldeten Kon-| 30 Jahre
kursforderungen und die Zwangsverglei-
che — Vergleichsvorschlag, Verhandlung
und Bestatigungsbeschluss —
26 VN a) Akten Uber die Verfahren nach der Ver- 5 Jahre Vergleiche aufgrund
gleichsordnung der Vergleichsord-
nung - Vorschlag
nebst dem zugrunde
liegenden Glaubiger-
verzeichnis, Ver-
handlung und Besta-
tigungsbeschluss so-
wie Verpflichtungser-
kldarungen — (siehe
Buchstabe b)
b) Vergleiche aufgrund der Vergleichsord-| 30 Jahre
nung — Vorschlag nebst dem zugrunde lie-
genden Glaubigerverzeichnis, Verhand-
lung und Bestatigungsbeschluss sowie
Verpflichtungserklarungen —
27 - a) Die zur Zwangsvollstreckung geeigneten Ti-| 30 Jahre Zur Zwangsvollstre-

tel und Entscheidungen, alle Urteile, Verglei-
che jeder Art, Vollstreckbarerklarungen und
Vollstreckungsbescheide, Bestatigungser-
klarungen Uber die Vollstreckbarkeit nach
der Verordnung des Europaischen Parla-
ments und des Rates vom 21. April 2004 zur
Einfilhrung eines europaischen Vollstre-
ckungstitels fir unbestrittene Forderungen
(EVT-VO), Nachweise Uber die Zustellung
der Mahn- und Vollstreckungsbescheide so-
wie verfahrenseinleitende Schriftstlicke und
weitere Nachweise, die fir die Vollstreckbar-
keitserklarung nach Artikel 54 der Verord-
nung uber die gerichtliche Zustandigkeit und
die Anerkennung und Vollstreckung von Ent-
scheidungen in Zivil- und Handelssachen
(EuGVVO) gemal Artikel 34 EuGVVO erfor-
derlich sind, Schiedsspriche, schiedsrich-
terliche Vergleiche sowie Entscheidungen
Uber deren Vollstreckbarkeit; ferner Hand-
zeichnungen, Karten, Abrechnungen und
sonstige Schriftstlicke, auf die in der Ent-
scheidungsformel oder in einem gerichtli-
chen Vergleich Bezug genommen ist.

Zu den Urteilen und so weiter im Sinne die-
ser Vorschrift gehdren auch die zu den Ak-
ten genommenen beglaubigten Abschriften

ckung geeignete Ti-
tel, die durch eine
spatere Klage- oder
Antragsricknahme

wirkungslos gewor-
den sind (vergleiche
§§ 269 Absatz 3
Satz 1, 700 Absatz 1
ZPO), fallen nicht un-
ter die 30-jahrige
Aufbewahrungsfrist

und sind deshalb nur
so lange aufzube-
wahren wie die Ver-
fahrensakten selbst.
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mer Schriftstiicke
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von Entscheidungen der hoheren Instan-
zen sowie Leseabschriften.
b) Urteile und Vergleiche Uiber den vorzeitigen| 100 Jahre
Erbausgleich (§§ 1934d, 1934e BGB a. F.)
c) Prozessvergleiche, die einen Erbvertrag| 100 Jahre
oder Erklarungen enthalten, nach deren In-
halt die Erbfolge geandert wird
C. Straf- und BuBgeldverfahren
41 Bs a) Akten (einschliellich etwaiger Gnaden- 5 Jahre Vergleiche (siehe
hefte) Uber Privatklagen Buchstabe b) sowie
auf Strafe lautende
Urteile, Vollstre-
ckungsnachweise und
so weiter (sieche Num-
mer 48)
b) Vergleiche in Privatklagesachen 30 Jahre
46 OWi Akten Uber
a) Erzwingungshaftverfahren 2 Jahre
b) alle tbrigen BuRgeldverfahren 5 Jahre Vollstreckbare Titel
(zum Beispiel Kos-
tenfestsetzungsbe-
schlisse, Entschei-
dungen uber die Ent-
schadigung wegen
erlittener Verfol-
gungsmafRnahmen)
(sieche Nummer 48)
48 - Die Urteile und Strafbefehle, in denen rechts-| 30 Jahre

kraftig auf Strafe erkannt ist (hierzu zahlen nicht
Erziehungsmaliregeln und Zuchtmittel nach
dem Jugendgerichtsgesetz [JGG]) einschlieR-
lich der Gesamtstrafenbeschliisse, sowie die
Nachweise Uber die Vollstreckung der Strafe;
Anklagen, auf deren zugelassenen Anklagesatz
Bezug genommen ist, Anklagen gemaR § 212a
Absatz 2 Satz 2 Strafprozessordnung (StPO)
beziehungsweise § 418 Absatz 3 Satz 2 StPO,
Strafbefehle, Strafbefehlsantréage; bei den Ak-
ten befindliche Abbildungen, auf die in den Ur-
teilen Bezug genommen ist; Urteile und sons-
tige Entscheidungen Uber die Kostenerstat-
tungspflicht und Uber die Entschadigungspflicht
fur Strafverfolgungsmalnahmen; Entscheidun-
gen nach § 2 Absatz 1 DNA-Identitatsfeststel-
lungsgesetz und § 81g StPO; Kostenfestset-
zungsbeschliisse sowie Entscheidungen, in de-
nen eine Entschadigung nach den §§ 10, 11 des
Gesetzes Uber die Entschadigung fur Strafver-
folgungsmaRnahmen (StrEG) zuerkannt wor-
den ist; die Beschlisse oder Mitteilungen Uber
den Erlass oder die Milderung der Strafe sowie
Uber die Anordnung der Nichtaufnahme in ein
Fihrungszeugnis (§ 39 Bundeszentralregister-
gesetz [BZRG]) oder der Tilgung (§§ 48 und 49
BZRQG). Ist eine Geldstrafe durch Teilzahlungen




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
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1 2 3 4 5 6

getilgt, so ist nur der Nachweis Uber die letzte
Teilzahlung aufzubewahren.
Zu den Urteilen und so weiter im Sinne dieser
Vorschrift gehéren auch die zu den Akten ge-
nommenen beglaubigten Abschriften von Ent-
scheidungen der héheren Instanzen.

49 - Sammelakten mit den Begleitumschlagen der 1 Jahr - Auf Anordnung der
abgehenden Briefe der Untersuchungsgefange- Behdordenleitung kon-
nen nen die Begleitum-

schlage auch in Kar-
tons oder anderen
Behaltnissen geord-
net aufbewahrt wer-
den.
D. Freiwillige Gerichtsbarkeit und Familiensachen
71 - a) Grundbicher und Bahngrundblcher dauernd auf-
zubewahren
b) das dazugehdrige Schriftgut an Akten, Ur- [ dauernd auf-
kunden und so weiter mit Ausnahme der| zubewahren
unter Buchstabe ¢ und d bezeichneten
Sonderhefte und Sammelakten
c) Sonderhefte mit den Schriften von vorlber- 2 Jahre -
gehender Bedeutung
d) Sammelakten mit den Antrdgen auf Ertei-| 6 Monate -
lung von Grundbuchabschriften
73 HR a) Handelsregister dauernd auf- Zu Nummern 73 bis
zubewahren 80:
Beihefte mit Schriftsti-
cken von vorlberge-
hender Bedeutung
(zum Beispiel Beleg-
blatter tber offentliche
Bekanntmachungen)
kénnen nach 10 Jah-
ren vernichtet werden.
Die Aufbewahrungs-
frist beginnt mit Ablauf
des Jahres, in dem die
Sachbearbeitung nach
Prifung der Jahresab-
schlisse und so weiter
beendet worden st
(vergleiche § 9 Ab-
satz 2 Nummer 5).
b) Handelsregisterakten 10 Jahre -
c) die zum Handelsregister einzureichenden| 10 Jahre -
Jahresabschlisse und andere Unterlagen
der Rechnungslegung
73a PR a) Partnerschaftsregister dauernd auf-
zubewahren
b) Partnerschaftsregisterakten 10 Jahre
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74 GR a) Glterrechtsregister 100 Jahre -
b) die zum Glterrechtsregister gehoérigen Ak- [ 70 Jahre vom -
ten Zeitpunkt der
Eintragung
an
75 VR a) Vereinsregister dauernd auf-
zubewahren
b) die zum Vereinsregister gehdrigen Akten 5 Jahre -
76 GnR a) Genossenschaftsregister dauernd auf-
zubewahren
b) die zum Genossenschaftsregister gehéri-[ 10 Jahre
gen Akten
c) die zum Genossenschaftsregister einzu-| 10 Jahre - Die Aufbewahrungs-
reichenden Jahresabschliisse und andere frist beginnt mit Ab-
Unterlagen der Rechnungslegung lauf des Jahres, in
dem die Sachbear-
beitung nach Pru-
fung der Jahresab-
schlisse und so wei-
ter beendet worden
ist (vergleiche § 9
Absatz 2 Nummer 5).
77 MR a) Musterregister 50 Jahre -
b) die zum Musterregister gehdrigen Akten 5 Jahre -
78 a) Seeschiffsregister 50 Jahre -
b) die zum Seeschiffsregister gehérigen Akten | 30 Jahre -
79 a) Binnenschiffsregister 50 Jahre -
b) die zum Binnenschiffsregister gehoérigen| 30 Jahre -
Akten
80 SBR a) Schiffsbauregister 50 Jahre -
friiher: |b) die zum Schiffsbauregister gehdrigen Ak-| 30 Jahre -
PRS) ten (GemaR der Schiffsregisterordnung in
der Fassung der Bekanntmachung vom
26. Mai 1951 [BGBI. | S. 359] ist an die
Stelle der Bezeichnung ,Pfandrechtsregis-
ter flr Schiffsbauwerke” die Bezeichnung
~Schiffsbauregister” getreten — Registerzei-
chen SBR)
80/1 LR a) Register fur Pfandrechte an Luftfahrzeugen| 50 Jahre -
b) die zum Register fir Pfandrechte an Luft-| 30 Jahre -
fahrzeugen gehdrigen Akten
81 - Sammelakten in Registersachen
a) mit den Antragen auf Erteilung von Ab- 1 Jahr -
schriften und Ausziigen aus den Registern
und den Registerakten
b) alle sonstigen Sammelakten 5 Jahre -
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82 PK a) Pachtkreditregister (friher: Register fir| 30 Jahre -
(friher: landwirtschaftliche  Kapitalkreditbeschaf-
Kb) fungssachen)
b) Akten lber Pachtkreditsachen (friher: Ak- [ 30 Jahre vom -
ten Uber landwirtschaftliche Kapitalkredit- | Zeitpunkt der
beschaffungssachen) Riickgabe
des Verpfan-
dungsvertra-
ges an
c) Sammelakten mit den Antragen auf Ertei- 5 Jahre -
lung einer Bescheinigung, dass ein Ver-
pfandungsvertrag bei dem Amtsgericht
nicht niedergelegt ist (§ 16 Absatz 2 des
Gesetzes vom 9. Juli 1926 [RGBI. | S. 339],
§ 16 Absatz 2 des Pachtkreditgesetzes
vom 5. August 1951 [BGBI. | S. 494])
83 a) gerichtliche Beurkundungen von Rechtsge-| 100 Jahre -
schéaften unter Lebenden und von tatsach-
lichen Vorgangen (zum Beispiel Beurkun-
dung von Erbscheinsantragen und Urkun-
den iber die Ubertragung eines Erbteils),
einerlei ob fur sie besondere Blattsammlun-
gen angelegt oder ob sie zu anderen Akten
genommen sind
b) gerichtliche Beurkundungen, die aus-| 30 Jahre -
schlieRlich Anderungen der Zahlungsver-
pflichtung des Vaters eines nichtehelichen
Kindes betreffen
84 Il Akten Uber sonstige Handlungen und Entschei-
dungen in Sachen der freiwilligen Gerichtsbar-
keit,
a) soweit sie die Gewahrung richterlicher Ver-| 10 Jahre | Entscheidungen und

b)

c)

d)

tragshilfe betreffen

soweit sie Aufgebotsverfahren betreffen

soweit sie Verfahren nach §§ 43 ff. des
Wohnungseigentumsgesetzes (WEG) be-
treffen

soweit sie die Regelung der Rechtsverhalt-
nisse an der Wohnung und am Hausrat ge-
schiedener Ehegatten betreffen (AV vom
16. Januar 1945 — Dt. Justiz S. 29)

soweit sie Angelegenheiten nach dem Be-
ratungshilfegesetz betreffen

soweit sie Eide und eidesstattliche Versi-
cherungen betreffen

alle Ubrigen

Entscheidungen und Vergleiche in den un-
ter Buchstabe a bis d aufgefiihrten Angele-
genheiten sowie Urkunden, auf die darin
Bezug genommen ist.

Zu den Entscheidungen und so weiter im
Sinne dieser Vorschrift gehdren auch die zu

10 Jahre

5 Jahre

5 Jahre

5 Jahre

30 Jahre

30 Jahre
30 Jahre

Vergleiche sowie Ur-
kunden, auf die darin
Bezug genommen ist
(siehe Buchstabe h)
wie zu Buchstabe a

wie zu Buchstabe a

wie zu Buchstabe a

bis zum 31. August
2009: siehe Num-
mer 13 Buchstabe e



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
den Akten genommenen beglaubigten Ab-
schriften der Entscheidungen der hdoheren
Instanzen
85 Ml Standesamtssachen 30 Jahre -
86 - Sammelakten uUber den Austritt von Personen 10 Jahre -
aus den Religionsgemeinschaften 6ffentlichen
Rechts
87 - a) Sammelakten mit den Entscheidungen| 30 Jahre -
Uber Erteilung der Vollstreckungsklausel fur
vollstreckbare Urkunden, die von Beamten
der Jugendamter aufgenommen worden
sind
b) Sammelakten mit den Entscheidungen| 30 Jahre -
Uber die Erteilung weiterer vollstreckbarer
Ausfertigungen notarieller Urkunden
88 - Sammelakten Uber Wechsel- und Scheckpro- 5 Jahre -
teste
89 \% Akten Uber Verfligungen von Todes wegen
(Testamente, Erbvertrage, Erklarungen geman
§ 13 Erbhofrechtsverordnung [EHRV])
a) soweit sie lediglich zurlickgegebene Verfi- 5 Jahre -
gungen von Todes wegen betreffen
b) sonstige 100 Jahre - Die Aufbewahrungs-
frist beginnt mit Ab-
lauf des Jahres der
vollstandigen  Eroff-
nung der Verfligung
von Todes wegen,
gegebenenfalls  mit
der Eréffnung nach
dem Letztverstorbe-
nen.
90 - a) Verwahrungsbucher tber Verfiigungen von| 30 Jahre - Die Aufbewahrungs-
Todes wegen frist beginnt fir den
jeweiligen Jahrgang
mit dem Ablauf des
Jahres, in dem die
letzte darin verzeich-
nete Verfigung von
Todes wegen eroff-
net worden ist.
b) die zu den Verwahrungsbiichern iber Ver-| 30 Jahre -
fugungen von Todes wegen gehdrigen Be-
lege
c) Sammelakten mit den Anzeigen lber aus-| 100 Jahre -

warts hinterlegte Testamente




Lfd.
Num-
mer

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernichtung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

2

4

5

91

92

Vi

\

Akten Uber die Vermittlung von Auseinanderset-
zungen

a) Akten Uber sonstige Handlungen des Nach-

b) Sammelakten mit

lassgerichts

Sterbefallnachrichten
und -anzeigen
aa) der Standesamter und des Amtsge-
richts Schoneberg (Hauptkartei fir
Testamente)
bb) des Zentralen Testamentsregisters
Erbscheine, gerichtlich beurkundete Erb-
scheinsantrage, Urkunden zur Ubertragung
eines Erbteils, Zeugnisse ber Ernennung
eines Testamentsvollstreckers und ahnli-
che Zeugnisse, ferner Ausschlagungen von
Erbschaften und Erbverzichtsvertrage so-
wie Unterlagen Uber die Anfechtung von
Verfligungen von Todes wegen

30 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

1 Jahr
100 Jahre

Auseinandersetzungs-
vertrage unter Miter-
ben oder Teilnehmemn
an einer Gutergemein-
schaft und sonstige, in
das Urkundsregister
unter | eingetragene
Beurkundungen (siehe
Nummer 83 Buch-
stabe a)

Erbscheine, gericht-
lich beurkundete
Erbscheinsantrage,

Urkunden Uber die
Ubertragung  eines
Erbteils, Zeugnisse
Uber Ernennung ei-
nes Testamentsvoll-
streckers und ahnli-
che Zeugnisse, fer-
ner Ausschlagungen
von Erbschaften und
Erbverzichtsvertrage
sowie Unterlagen
Uber die Anfechtung
von Verfiigungen
von Todes wegen
(siehe Buchstabe c);
soweit keine geson-
derten Akten Uber
Verfiigungen von To-
des wegen gefihrt
werden auch die in
Nummer 89 Buch-
stabe b genannten
Unterlagen




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
93 F Akten Uber Vormundschaften, Pflegschaften 10 Jahre | Anhérungsprotokolle, |Der Beginn der Auf-
(bis zum | Beistandschaften und Kindschaftssachen nach Anhdrungsvermerke | bewahrungsfrist rich-
31. August| § 151 des Gesetzes lUber das Verfahren in Fa- gemal § 28 Absatz 4 | tet sich nach § 5
2009 VII, | miliensachen und in den Angelegenheiten der FamFG, Berichte der
VIII, IX | freiwilligen Gerichtsbarkeit (FamFG) Jugendamter, arztliche
Gutachten, familienge-
richtiche ~ Genehmi-
gung der Unterbrin-
gung (bis zum 31. Au-
gust 2009: vormund-
schaftsgerichtliche Ge-
nehmigung)  (siehe
Buchstabe a)
Anerkennung der Va-
terschaft, des Kindes
zur Anerkennung der
Vaterschaft und sons-
tige in das Urkundsre-
gister unter | eingetra-
gene Beurkundungen
(siehe Buchstabe b)
Aktenteile, die die in
Nummer 96 Buch-
stabe a und 96 Buch-
stabe b bezeichneten
Angelegenheiten  be-
treffen die zur Zwangs-
vollstreckung geeigne-
ten Titel (sieche Num-
mer 104)
a) Anhorungsprotokolle, Anhoérungsvermerke| 30 Jahre
gemaR § 28 Absatz 4 FamFG, Berichte der
Jugendamter, arztliche Gutachten, fami-
liengerichtliche Genehmigung der Unter-
bringung (bis zum 31. August 2009: vor-
mundschaftsgerichtliche Genehmigung)
b) Anerkennung der Vaterschaft, Zustimmung| 120 Jahre
des Kindes zur Anerkennung der Vater-
schaft und sonstige in das Urkundsregister
unter | eingetragene Beurkundungen
94 F Akten iber Adoptionen 120 Jahre
(bis zum
31. Au-
gust

2009XVI)




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
95 XVII a) Akten Uber Betreuungssachen 10 Jahre | Vorgange ber die Ge-
nehmigung einer frei-
heitsentziehenden Un-
terbringung und einer
Einwiligung in eine
arztliche Zwangsmal3-
nahme (§ 312 Num-
mer 1 FamFG) und
sonstiger  Unterbrin-
gungsmalinahmen
(§ 312 Nummer 2
FamFG; bis zum
31. August 2009: § 70
Absatz 1 Satz 2 Num-
mer 2 FGG), Vor-
gange Uber betreu-
ungsgerichtliche Ge-
nehmigung (bis zum
31. August 2009: vor-
mundschaftsgerichtli-
che  Genehmigung)
nach § 1905 Absatz 2
BGB (siehe Buch-
stabe b) die zur
Zwangsvollstreckung
geeigneten Titel (siehe
Nummer 104)
b) Vorgange liber die Genehmigung einer frei- | 30 Jahre
heitsentziehenden Unterbringung und einer
Einwilligung in eine arztliche ZwangsmafR-
nahme (§ 312 Nummer 1 FamFG) und
sonstiger UnterbringungsmalRnahmen
(§ 312 Nummer 2 FamFG; bis zum 31. Au-
gust 2009: § 70 Absatz 1 Satz 2 Nummer 2
des Gesetzes uber die Angelegenheiten
der freiwilligen Gerichtsbarkeit [FGG]), Vor-
gange Uber die betreuungsgerichtliche Ge-
nehmigung (bis zum 31. August 2009: vor-
mundschaftsgerichtliche ~ Genehmigung)
nach § 1905 Absatz 2 BGB
96 X a) Akten Uber betreuungsgerichtliche Zuwei- 5 Jahre Der Beginn der Auf-
sungssachen, bis zum 31. August 2009: bewahrungsfrist rich-
Akten Uber andere vormundschaftsgericht- tet sich nach § 5.
liche Angelegenheiten
b) Vorgange Uber einstweilige Anordnungen| 30 Jahre Ergibt sich aus der
(§ 29a Absatz 4 der Anlage zur VWVAKtO) Akte der Tod der be-
bis zum 31. August 2009: Vorgange Uber troffenen Person, so
die Genehmigung der Unterbringung und sind die gesamten
sonstiger Unterbringungsmafnahmen Akten nach dem
(§ 70 Absatz 1 Satz 2 Nummer 2 FGG) Tode — nur noch —
10 Jahre aufzube-
wahren.
c) Ehelichkeitserklarungen, Feststellung der| 120 Jahre ab dem 1. Septem-

Legitimation durch nachfolgende Ehe, An-
fechtungen der Ehelichkeit, Feststellungen
der Vaterschaft, Anfechtungen der Vater-
schaft, Annahme an Kindes Statt

ber 2009: siehe
Nummer 114 Buch-
stabe ¢



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
d) Erklarungen uber Gutertrennung nach Arti-| 120 Jahre ab dem 1. Septem-
kel 8 Abschnitt | Nummern 3 bis 5 des ber 2009: siehe
Gleichberechtigungsgesetzes (GleichberG), Nummer 109 Buch-
Erklarungen nach §§ 2, 3 des Gesetzes Uber stabe b
den ehelichen Guterstand von Vertriebenen
und Flichtlingen (VertrGliterstG)
97 Xl Akten Uber Erziehungsbeistandschaften| 30 Jahre -
(Schutzaufsichten) nach dem Jugendwohl-
fahrtsgesetz (JWG)
98 Xl Akten Uber Firsorgeerziehung nach dem JWG 30 Jahre -
99 A\ a) Akten Uber Abschiebungshaftsachen und| 30 Jahre -
sonstige Freiheitsentziehung/Unterbrin-
gung (bis zum 31. August 2009: auch Akten
Uber Minderjahrige), sofern nicht unter
Buchstabe b erfasst
b) Akten Uber Abschiebungshaftsachen und 5 Jahre -
sonstige Freiheitsentziehung/Unterbrin-
gung (bis zum 31. August 2009: auch Akten
Uber Minderjahrige), in denen keine richter-
liche Entscheidung ergangen ist
100 - Sammelakten gemaR § 29 Absatz 5 der Anlage 5 Jahre -
zur VWVAKtO
101 - Akten Uber Stiftungen 30 Jahre -
102 - Die an die Amtsgerichte abgelieferten Unterla-
gen der Notare (siehe § 51 BNotO), und zwar
a) Sammelbande fir Wechsel- und Scheck- 5 Jahre - Sofern der Notar
proteste eine langere Aufbe-
wahrungsfrist be-
stimmt hat, ist diese
auch fur die Aufbe-
wahrung beim Amts-
gericht mafgeblich.
b) Blattsammlungen und Sammelakten mit 7 Jahre -
den nicht zur Urkundensammlung zu neh-
menden Schriftstlicken
c) Verwahrungs- und Massenbiicher, Namen-| 30 Jahre -
verzeichnis zum Massenbuch, Anderkon-
tenliste, Generalakten
d) Urkundenrolle, Erbvertragsverzeichnis, Na-| 100 Jahre - Das vor dem 1. Ja-
menverzeichnis zur Urkundenrolle, Urkun- nuar 1950 entstan-
densammlung einschlieRlich der gesondert dene Schriftgut st
aufbewahrten Erbvertrage abweichend von der
in Spalte 4 genann-
ten Frist bis auf wei-
teres zu verwahren;
eine  Verpflichtung
zur  Konservierung
besteht nicht.
103 Il Akten Uber Antrage nach dem Gesetz tber Un- 5 Jahre -
(friiher: | schadlichkeitszeugnisse

UnschZ)




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
104 - Die zur Zwangsvollstreckung geeigneten Titel| 30 Jahre -
sowie verfahrenseinleitende Schriftstiicke und
weitere Nachweise, die fur die Vollstreckbar-
keitserklarung nach Artikel 54 EuGVVO geman
Artikel 34 EuGVVO erforderlich sind
105 F Akten Uber Familiensachen (§ 23b GVG, ab 5 Jahre die in Nummer 117
dem 1. September 2009: § 111 FamFG) ein- bezeichneten Titel
schliellich Akten der diesen Verfahren voraus-
gehenden Antrége auf Bewilligung von Prozess-
beziehungsweise Verfahrenskostenhilfe (§ 117
ZPO) sowie Akten weiterer Einzelangelegenhei-
ten, die zur Zustandigkeit des Familiengerichts
gehoren, soweit nachfolgend oder bei den Num-
mern 93 und 94 keine besonderen Bestimmun-
gen gelten
106 F a) Akten Uber Ehesachen beziehungsweise| 30 Jahre |Entscheidungen und
Lebenspartnerschaftssachen, die zur Auf- Vergleiche Uber den
hebung der Ehe oder der Lebenspartner- Versorgungsausgleich,
schaft flhren einschlieflich dazugehdriger beglaubigte Abschrif-
Sonderhefte Uber einstweilige Anordnun- ten von Entscheidun-
gen und der fur Folgesachen angelegten gen der Berufungs-
Sonderhefte und Beschwer-
deinstanz (siehe Num-
mer 106 Buchstabe c,
Vergleiche gemaf
Nummer 117 Buch-
stabe b)
b) Akten Uber sonstige Ehesachen und Le-[ 20 Jahre [Entscheidungen, Ver-
benspartnerschaften, soweit die Verfahren gleiche sowie alle an-
nicht durch Antrags- oder Klageriicknahme deren in Nummer 117
beendet wurden und soweit es sich nicht aufgefihrten Titel und
um isolierte Prozess- beziehungsweise SO weiter
Verfahrenskostenhilfeverfahren handelt
c) Entscheidungen und Vergleiche tber den| 80 Jahre
Versorgungsausgleich, beglaubigte Ab-
schriften von Entscheidungen der Beru-
fungs- und Beschwerdeinstanz aus den un-
ter Buchstabe a genannten Akten
107 F Akten Uber Streitigkeiten, welche die durch Ver- 15 Jahre Die in Nummer 117
wandtschaft, Ehe oder Lebenspartnerschaft be- bezeichneten Titel
grundete gesetzliche Unterhaltspflicht betreffen und so weiter
108 a) Akten Uber Verfahren, die den Versor- 30 Jahre Entscheidungen und
gungsausgleich betreffen Vergleiche, beglau-
bigte Abschriften von
Entscheidungen der
Beschwerdeinstanz
(siehe Buchstabe b)
b) Entscheidungen und Vergleiche, beglau-| 80 Jahre
bigte Abschriften von Entscheidungen der
Beschwerdeinstanz aus den unter Buch-
stabe a genannten Akten
109 F a) Akten betreffend Streitigkeiten ber An-| 15 Jahre |Die in Nummer 117

spriiche aus dem ehelichen Giiterrecht,
auch wenn Dritte am Verfahren beteiligt
sind

bezeichneten  Titel

und so weiter




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
b) Erklarungen Uber Gutertrennung nach Arti- | 120 Jahre bis zum 31. August
kel 8 Abschnitt | Nummern 3 bis 5 des 2009: siehe Num-
Gleichberechtigungsgesetzes (GleichberG), mer 96 Buchstabe d
Erklarungen nach §§ 2, 3 des Gesetzes Uber
den ehelichen Guterstand von Vertriebenen
und Flichtlingen (VertrGliterstG)
110 F Akten uber Verfahren nach den §§ 1382 10 Jahre | Entscheidungen (siehe
und 1383 BGB Nummer 117)
111 F a) Akten Uber Kindschaftssachen gemafR| 30 Jahre Entscheidungen, Pro- | Kindschaftssachen
§ 640 Absatz 2 ZPO a. F. tokolle, die Beurkun-|im Sinne dieser Be-
dungen in Kindschafts- | stimmung sind die in
sachen enthalten | § 640 Absatz 2 ZPO
(siehe Buchstabe b) |in der bis zum
31. August 2009 gel-
tenden Fassung be-
zeichneten Verfah-
ren, die ab dem
1. September 2009
als Abstammungssa-
chen bezeichnet
werden (siehe § 111
Nummer 3, § 169
FamFG)
b) Entscheidungen sowie Protokolle, die Be-| 70 Jahre wie zu Nummer 111
urkundungen in Kindschaftssachen enthal- Buchstabe a
ten, aus den Akten zu Buchstabe a
112 F Akten Uber Antrage auf Befreiung vom Erforder- 5 Jahre -
nis der Volljahrigkeit (§ 1303 Absatz 2 BGB)
113 F a) Akten Uber sonstige familienrechtliche An-| 30 Jahre Der Beginn der Auf-
gelegenheiten, soweit sie Vorgange uber bewahrungsfrist rich-
die Genehmigung der Unterbringung tet sich nach § 5.
(§ 1631b BGB) enthalten
b) Akten Uber die Anordnung von Ergénzungs-| 10 Jahre |die in Nummer 117 | Der Beginn der Auf-
pflegschaften, soweit § 1836e BGB Anwen- bezeichneten  Titel [ bewahrungsfrist rich-
dung findet, sowie Akten mit Vermdgensver- und so weiter tet sich nach § 5.
zeichnissen nach §§ 1640 und 1683 BGB
114 F a) Akten Uber Abstammungssachen 30 Jahre |Entscheidungen und|bis zum 31. August
Protokolle  gemaR |2009: siehe Num-
§ 180 FamFG (siehe | mer 13 Buchstabe b
Buchstabe b)
Ehelicherklarungen,
Feststellungen der
Legitimation  durch
nachfolgende Ehe,
Anfechtungen  der
Ehelichkeit, Feststel-
lungen der Vater-
schaft, Anfechtungen
der Vaterschaft
(siehe Buchstabe c)
b) Entscheidungen und Protokolle gemaR | 70 Jahre bis zum 31. August

§ 180 FamFG aus den Akten zu Buch-
stabe a

2009: siehe Num-
mer 13 Buchstabe ¢
und d
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Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
c) Ehelicherklarungen, Feststellungen der Le-| 120 Jahre bis zum 31. August
gitimation durch nachfolgende Ehe, An- 2009: siehe Num-
fechtungen der Ehelichkeit, Feststellungen mer 96 Buchstabe c
der Vaterschaft, Anfechtungen der Vater-
schaft
115 F a) Akten uber Wohnungszuweisungs- und 5 Jahre Entscheidungen und | bis zum 31. August
Hausratssachen Vergleiche sowie Ur-[2009: siehe Num-
kunden, auf die darin [ mer 13 Buchstabe f
Bezug genommen ist
(siehe Buchstabe c)
b) Akten uber Gewaltschutzsachen 5 Jahre wie zu Buchstabe a |bis zum 31. August
2009: siehe Num-
mer 13 Buchstabe f
c) Entscheidungen und Vergleiche sowie Ur-| 30 Jahre
kunden, auf die darin Bezug genommen ist.
Zu den Entscheidungen und so weiter ge-
héren auch die zu den Akten genommenen
beglaubigten Abschriften der Entscheidun-
gen der hdheren Instanzen
116 FH a) Akten Uber Verfahren nach § 53e Absatz2| 30 Jahre -
und 3 FGG
b) Akten Uber Antrage im vereinfachten Ver- 5 Jahre die in Nummer 117
fahren Uber den Unterhalt Minderjahriger bezeichneten Titel
c) Akten Uber Antrage im vereinfachten Ver- 5 Jahre die in Nummer 117
fahren zur Abanderung von Unterhaltstiteln bezeichneten Titel
d) Akten Uber sonstige Verfahren auerhalb 5 Jahre die in Nummer 117 [ Der Beginn der Auf-
eines anhangigen Verfahrens bezeichneten Titel bewahrungsfrist rich-
tet sich bei den Vor-
gangen, die eine Fir-
sorge des Familien-
gerichts fir ein unter
elterlicher Sorge ste-
hendes Kind betref-
fen, nach § 5.
e) Erklarungen nach § 21 Lebenspartner-| 100 Jahre
schaftsgesetz (LPartG) (auch soweit sie zu
MaRnahmen des Familiengerichts keinen
Anlass geben und nicht unter dem Regis-
terzeichen FH erfasst sind)
117 - a) Die zur Zwangsvollstreckung geeigneten| 30 Jahre Zur Zwangsvollstre-

Titel, Entscheidungen, Vergleiche jeder Art,
Vollstreckungsbescheide sowie Nachweise
Uber die Zustellung der Mahn- und Vollstre-
ckungsbescheide; verfahrenseinleitende
Schriftstiicke und weitere Nachweise, die
fur die Vollstreckbarkeitserklarung nach Ar-
tikel 54 EuGVVO gemall Artikel 34
EuGVVO erforderlich sind, ferner Hand-
zeichnungen, Abrechnungen und sonstige
Schriftstiicke, auf die in der Entscheidungs-
formel oder in einem gerichtlichen Ver-
gleich Bezug genommen wird. Zu den Ent-
scheidungen und so weiter im Sinne dieser
Vorschrift gehéren auch die beglaubigten
Abschriften von Entscheidungen der héhe-
ren Instanzen sowie Leseabschriften.

ckung geeignete Ti-
tel, die durch spatere
Antragsricknahme
wirkungslos gewor-
den sind (vergleiche
§ 269 Absatz 3
Satz 1, § 700 Ab-
satz 1 ZPO), fallen
nicht unter die 30-
jahrige  Aufbewah-
rungsfrist und sind
deshalb nur so lange
aufzubewahren wie
die Verfahrensakten
selbst.
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b) Prozessvergleiche, die einen Erbvertrag| 100 Jahre
oder Erklarungen enthalten, nach deren In-
halt die Erbfolge geandert wird
118 - Sammelakten gemaR § 13a Absatz 4 der An- 5 Jahre Bei Erklarungen
lage zur VWVAKtO nach § 21 LPartG ist
Nummer 116 Buch-
stabe e zu beachten.
E. Anerbensachen und Landwirtschaftssachen
122 EhR Erbhofakten 100 Jahre | Eintragungsbewilligun-
gen, auf die bei der
Eintragung eines
Rechts im Grundbuch
Bezug genommen
wurde (sind in die
Grundakte zu Uber-
nehmen)
131 | Lw (XV) [Akten lber Landwirtschaftssachen sowie Ent-| 30 Jahre - wegen der Hofeak-
(friher: |scheidungen und Vergleiche zur Hauptsache ten siehe  Num-
LwG, |sowie Urkunden, auf die darin Bezug genom- mer 140
LwsS, men ist, aus Akten in Pachtschutzsachen. Aus dem Register-
LwP, zeichen PSch kom-
LwV, men nur abgeschlos-
PSch) sene Verfahren in
Betracht.
132 | Lw (XV) | Zuweisungsverfahren 50 Jahre -
(friher:
LwZ)
133 | Lw (XV) [a) Verfahren betreffend die Erteilung von Hof-| 30 Jahre | Hoffolgezeugnisse, Erb-
(friher: folgezeugnissen und Erbscheinen scheine, gerichtlich be-
LwH) urkundete Erbscheins-
antrage, Urkunden
iiber die Ubertragung
eines Erbteils (Buch-
stabe b)
b) Hoffolgezeugnisse, Erbscheine, gerichtlich| 100 Jahre -
beurkundete Erbscheinsantrage, Urkunden
tber die Ubertragung eines Erbteils
c) Verfahren betreffend die Genehmigungvon| 50 Jahre -
Hofuibergabevertragen
d) sonstige 30 Jahre -
134 | Lw (XV) |Akten Uber sonstige Antrage aulerhalb einer| 30 Jahre -
(friiber: | anhangigen Landwirtschaftssache, die nicht Be-
HLw) [standteil der Hauptakten geworden sind
135 - Sammelakten mit dem Schriftgut Giber die nicht| 30 Jahre -
in das Register fir Landwirtschaftssachen oder
entsprechende Register eingetragenen Sachen
140 - Hofeakten gemal § 10 der Verfahrensordnung | dauernd auf-

fir Héfesachen (HofeVfO) vom 29. Marz 1976
(BGBI. I S. 881, 885) oder entsprechende Akten
nach landesrechtlicher Regelung

zubewahren
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F. Justizverwaltungssachen
221 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum
Generalaktenplan)
a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-| 20 Jahre -
gen, Observanzen, Privilegien und so wei-
ter)
b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-| 20 Jahre -
nahme der unter Buchstabe ¢ bezeichneten
Beiakten
c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne- 5 Jahre -
ter oder voriibergehender Bedeutung,
PresseaulRerungen und dergleichen
222 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisung zum Generalakten-
plan) Gber
a) Akten der Prifungsstellen nach § 9 Ab- 3 Jahre - Mit Ausnahme der
satz 1, 2 der Rechtshilfeordnung fur Zivilsa- Vorgéange, die wegen
chen (ZRHO), der Prifungsbehdrden nach ihrer besonderen Be-
Nummer 7 Absatz 1 Buchstabe b, Num- deutung (§ 8 Ab-
mer 23 und Nummer 30 Absatz 1 der Richt- satz 5 GenAktVfg) zu
linien fur den Verkehr mit dem Ausland in den  Generalakten
strafrechtlichen Angelegenheiten (RiVASt) (Nummer 221 Buch-
in Verbindung mit den Zustandigkeitsrege- stabe b) zu bringen
lungen der Lander sind. Werden Regis-
ter gefihrt, so sind
diese 30 Jahre auf-
zubewahren.
b) Eingaben, Beschwerden und ahnliche An- 5 Jahre -
gelegenheiten von vorlbergehender Be-
deutung
c) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - sofern die betroffene
sonalakten einmlnden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewiligt hat (siehe
Buchstabe d)
d) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre -
sonalakten einmiinden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
e) die von den Aufsichtsbehdrden vorgenom- 5 Jahre -
menen Prifungsverhandlungen
f)  Antrage auf Ausstellung einer Apostille und 2 Jahre - Die Register sind
Antréage auf Beglaubigungen zum Zwecke 50 Jahre aufzube-
der Legalisation wahren.
g) Fortbildungsvorgange 5 Jahre -
h) sonstige Verwaltungsvorgange 10 Jahre -
i) Geschéftsverteilungspléane 20 Jahre
223 - Nachweisungen Uber die Verteilung der Vordru-| 50 Jahre -

cke zu Hypotheken-, Grundschuld- und Renten-
schuldbriefen sowie zu Schiffsbriefen und
Schiffszertifikaten




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
224 - Personalakten
a) der Beschaftigten und Auszubildenden 5 Jahre -
b) der Rechtsbeistdnde und sonstigen Perso- 5 Jahre -
nen (Unternehmen), denen die Erlaubnis
zur geschaftsmaflligen Rechtsbesorgung
erteilt ist
c) der ehrenamtlichen Richter und Schoffen 5 Jahre
225 - Bucher Uber Urkundenverwahrungen mit Aus- 2 Jahre -
nahme der Verwahrungsbucher tber Verfugun-
gen von Todes wegen (siehe Nummer 90 Buch-
stabe a) sowie die dazugehdrigen Belege
226 - Die an die Amtsgerichte abgelieferten Dienstre- 5 Jahre -
gister und Akten der Gerichtsvollzieher
228 HL Hinterlegungsakten 5 Jahre -
230 - Schriftgut iber die Erhebung von statistischen
Daten in Zivilsachen und in Familiensachen so-
wie in Strafsachen und Buligeldverfahren
a) Jahrestabellen nach dem Kalenderjahr 5 Jahre
b) sonstige Tabellen und Durchschriften der 2 Jahre
Monatsubersichten
Landgericht
A. Allgemeines
301 AR a) Akten Uber Angelegenheiten, die in das All- 2 Jahre -
gemeine Register eingetragen sind
b) Akten, die Schutzschriften enthalten 1 Jahr -
302 - Aktenregister mit den dazugehoérigen Namen- keine Register und Ver-
verzeichnissen zeichnisse sind zu
vernichten, sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
standig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.
303 - die lediglich zur Kontrolle des Geschaftsgangs 2 Jahre
dienenden Listen und Schriftstiicke, namentlich
die Kalender, Tagebucher, Eingangslisten und
Posteingangsbucher
304 - (Sammel)Akten mit den Unterlagen lber die| 20 Jahre -
Wahl, Ernennung, Berufung oder Bestellung
und Heranziehung ehrenamtlicher Richterinnen
und Richter
B. Zivilsachen
312 (0] a) Akten uber Anspriiche aus einem familien-| 30 Jahre -
rechtlichen Verhaltnis nach dem bis zum
30. Juni 1998 geltenden Recht




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
b) alle tbrigen Akten 5 Jahre Die in Nummer 321 |- vergleiche auch
Buchstabe a be-|[Nummern 324, 326,
zeichneten Titel so-|363 —
wie Urteile und Ver-
gleiche jeder Art und
so weiter
315 OH Akten Uber Antrdge auf Durchfiihrung des 5 Jahre Die in Nummer 321|- vergleiche auch
selbststandigen Beweisverfahrens und Uber Buchstabe a be-|Nummern 324, 326,
sonstige Antrédge auflerhalb eines anhangigen zeichneten Titel so-|363 —
Rechtsstreits, die nicht Bestandteil der Hauptak- wie Urteile und Ver-
ten geworden sind gleiche jeder Art und
so weiter
316 - Sammelakten Uber die bei dem Gericht vordem| 30 Jahre -
1. Januar 1998 niedergelegten Schiedsspriiche,
schiedsrichterlichen Vergleiche und Vergleiche
nach § 1044b Absatz 1 ZPO a. F.
317 R Urteile aus Akten Uber Ehe-, Kindschafts- und [ 50 Jahre - betrifft Altverfahren
Entmindigungssachen vor 1977
318 S Sammelakten mit den in der Berufungsinstanz 5 Jahre die in Nummer 321
zuruckbehaltenen Schriftstiicken Buchstabe a be-
zeichneten Titel so-
wie Urteile und Ver-
gleiche jeder Art und
so weiter
319 SH Akten Uber Antrdge aulerhalb eines anhangi- 2 Jahre Vergleiche (siehe
gen Berufungsverfahrens Nummer 321 Buch-
stabe a)
320 T Sammelakten mit den in der Beschwer- 5 Jahre die in Nummer 321
deinstanz zuriickbehaltenen Schriftstiicken Buchstabe a be-
zeichneten Titel so-
wie Urteile und Ver-
gleiche jeder Art und
so weiter
321 - a) Die zur Zwangsvollstreckung geeigneten| 30 Jahre Zur Zwangsvollstre-

Titel und Entscheidungen, Vergleiche jeder
Art, Vollstreckbarerklarungen und Vollstre-
ckungsbescheide, Bestatigungserklarun-
gen Uber die Vollstreckbarkeit nach der
EVT-VO, Nachweise uber die Zustellung
der Mahn- und Vollstreckungsbescheide
sowie verfahrenseinleitende Schriftstiicke
und weitere Nachweise, die fir die Voll-
streckbarkeitserklarung nach Artikel 54
EuGVVO gemal Artikel 34 EuGVVO erfor-
derlich sind, Schiedsspriiche, schiedsrich-
terliche Vergleiche sowie Entscheidungen
Uber deren Vollstreckbarkeit; ferner Hand-
zeichnungen, Karten, Abrechnungen und
sonstige Schriftstiicke, auf die in der Ent-
scheidungsformel oder in einem gerichtli-
chen Vergleich Bezug genommen ist.

Zu den Entscheidungen und so weiter im
Sinne dieser Vorschrift gehdren auch die zu

ckung geeignete Ti-
tel, die durch spatere
Klage- oder Antrags-
ricknahme wir-
kungslos geworden
sind (vergleiche
§ 269 Absatz 3
Satz 1, § 700 Ab-
satz 1 ZPO), fallen
nicht unter die 30jah-
rige Aufbewahrungs-
frist und sind deshalb
nur so lange aufzu-
bewahren wie die
Verfahrensakten
selbst.



Lfd.
Num-
mer

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernichtung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

2

4

5

322

323

324

325

326

327

341

342

344

O, OH
(VH)

O, OH
(AktG)

(friher:
AKtE)

OTh

StVK be-
zie-
hungs-
weise
Vollz.

den Akten genommenen beglaubigten Ab-
schriften von Entscheidungen der hdheren
Instanzen sowie Leseabschriften.

b) Entscheidungen und Vergleiche Uber den
vorzeitigen Erbausgleich (§§ 1934d, 1934e
BGB a. F.)

c) Prozessvergleiche, die einen Erbvertrag
oder Erklarungen enthalten, nach deren In-
halt die Erbfolge geandert wird

Sammelakten mit den Schriftstiicken Uber die
Erteilung von Notfristzeugnissen und so weiter

Sammel- und Sonderakten gemafR § 39 der An-
lage zur VWVAktO

a) Akten uUber die Gewahrung richterlicher
Vertragshilfe

b) Entscheidungen und Vergleiche in den zu

Buchstabe a genannten Angelegenheiten
sowie Urkunden, auf die darin Bezug ge-
nommen ist.
Zu den Entscheidungen im Sinne dieser
Vorschrift gehéren auch die zu den Akten
genommenen beglaubigten Abschriften
von Entscheidungen der héheren Instan-
zen

Akten Uber Stiftungen

Akten Uber Antrdge auf gerichtliche Entschei-
dungen nach dem Aktiengesetz

Akten Uber Verfahren nach dem Therapieunter-
bringungsgesetz

100 Jahre

100 Jahre

2 Jahre

2 Jahre

5 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

C. Straf- und BuRgeldverfahren

Sammelakten mit den in der Berufungs- oder
Beschwerdeinstanz zurtickbehaltenen Schrift-
sticken

Sammelakten mit den Schriftstlicken uber An-
trage auf Entscheidung der Strafkammer als
oberen Gerichts und Uber die Ablehnung von
Gerichtspersonen (§ 41 Absatz 1b der Anlage
zur VwWVAKtO)

Akten Uber Verfahren nach §§ 109, 110 Straf-
vollzugsgesetz (StVollzG)

30 Jahre

5 Jahre

10 Jahre

Entscheidungen und
Vergleiche sowie Ur-
kunden, auf die darin
Bezug genommen ist
(siehe Buchstabe b)




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke

1 2 3 4 5 6

345 BwH [ Akten der hauptamtlichen Bewahrungshelfer 6 Jahre -

346 GerH | Sammelakten der Gerichtshelfer 5 Jahre -

348 - Sammelakten mit den Begleitumschlagen der 1 Jahr - Auf Anordnung der Be-
abgehenden Briefe der Untersuchungsgefange- hérdenleitung kénnen
nen die Begleitumschlage

statt in Sammelakten
auch in Kartons oder
anderen Behaltnissen
geordnet aufbewahrt
werden.

D. Sonstige Zustandigkeiten des Landgerichts

361 - Akten Uber Wiedergutmachungssachen (Riick-| 30 Jahre -
erstattung)

362 - Akten Uber Wiedergutmachungssachen (Ent-| 30 Jahre -
schadigung)

363 O, OH [Akten Uber Wertpapierbereinigungssachen 10 Jahre -

(Wp)
E. Dienststrafsachen, Dienst- und Berufsgerichtssachen

371 - Akten Uber Disziplinarsachen 30 Jahre -

372 - Akten Uber berufsgerichtliche Verfahren
a) indenen auf AusschlieBung aus dem Beruf| 30 Jahre -

erkannt oder in denen ein Beweissiche-
rungsverfahren angeordnet worden ist
b) alle Ubrigen 20 Jahre -

373 - Akten der Richterdienstgerichte tber

a) Disziplinarverfahren, in denen auf Entfer-| 30 Jahre -
nung aus dem Dienst erkannt worden ist
b) alle anderen Disziplinarverfahren 20 Jahre -
c) Versetzungs- und Prifungsverfahren 20 Jahre -
F. Justizverwaltungssachen
381 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum

Generalaktenplan)

a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-
gen, Observanzen, Privilegien und so wei-
ter

b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-
nahme der unter Buchstabe c bezeichneten
Beiakten

c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne-
ter oder voribergehender Bedeutung,

Presseaullerungen und dergleichen

20 Jahre

20 Jahre

5 Jahre




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
382 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisungen zum Generalakten-
plan) tber
a) Akten der Prifungsstellen nach § 9 Ab- 3 Jahre - Mit Ausnahme der
satz 1, 2 ZRHO, der Prifungsbehdrden nach Vorgéange, die wegen
Nummer 7 Absatz 1 Buchstabe b, Num- ihrer besonderen Be-
mer 23 und Nummer 30 Absatz 1 RiVASt in deutung (§ 8 Ab-
Verbindung mit den Zustandigkeitsregelun- satz 5 GenAktVfg) zu
gen der Lander den  Generalakten
(Nummer 381 Buch-
stabe b) zu bringen
sind. Werden Regis-
ter gefiihrt, so sind
diese 30 Jahre auf-
zubewahren.
b) Eingaben, Beschwerden und ahnliche An- 5 Jahre -
gelegenheiten von vorlbergehender Be-
deutung
c) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - sofern die betroffene
sonalakten einminden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewiligt hat (siehe
Buchstabe d)
d) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre -
sonalakten einminden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
e) die von den Aufsichtsbehérden vorgenom-| 10 Jahre -
menen Prifungsverhandlungen
f)  Antrage auf Ausstellung einer Apostille und 2 Jahre - Die Register sind
Antrage auf Beglaubigungen zum Zwecke 50 Jahre aufzube-
der Legalisation wahren.
g) Fortbildungsvorgange 5 Jahre -
h) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
i) Geschaftsverteilungsplane 20 Jahre -
383 - Sammelakten Uber Ehelicherklarungen -
385 - Personalakten
a) der Beschaftigten und Auszubildenden 5 Jahre -
b) der Notare, Notarassessoren sowie der 5 Jahre Schriftstiicke, die sich
Rechtsbeistande und sonstigen Personen auf die Amtsnachfolge,
(Unternehmen), denen die Erlaubnis zur die Aktenverwahrung
geschaftsmaRigen Rechtsbesorgung erteilt (§ 51 BNotO) bezie-
ist hungsweise auf die
Notariatsverwalter-
schaft (§ 56 BNotO)
beziehen, Siegel- und
Unterschriftsproben
(siehe Buchstabe d)
c) der ehrenamtlichen Richter und Schéffen 5 Jahre -
d) Schriftstiicke, die sich auf die Amtsnach-| 100 Jahre
folge, die Aktenverwahrung (§ 51 BNotO)
beziehungsweise auf die Notariatsverwal-
terschaft (§ 56 BNotO) beziehen, Siegel-
und Unterschriftsproben
387 - Schriftgut Uber die Erhebung von statistischen
Daten in Zivilsachen sowie in Strafsachen und
BuBgeldverfahren
a) Jahrestabellen nach dem Kalenderjahr 5 Jahre -



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
b) sonstige Tabellen und Durchschriften der 2 Jahre -
MonatsUbersichten
Oberlandesgericht
A. Allgemeines
401 AR a) Akten Uber Angelegenheiten, die in das All- 2 Jahre -
gemeine Register eingetragen sind
b) Akten Uber Antrdge auf Enthebung vom 5 Jahre -
Amt des Beisitzers gemall § 77 Wirt-
schaftspruferordnung (WPO) und § 101
des Steuerberatungsgesetzes (StBerG)
c) Akten, die Schutzschriften enthalten 1 Jahr -
402 - Aktenregister mit den dazugehoérigen Namen- keine Register und Ver-
verzeichnissen zeichnisse sind zu
vernichten, sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
standig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.
403 - die lediglich zur Kontrolle des Geschaftsgangs 2 Jahre -
dienenden Listen und Schriftstiicke, namentlich
die Kalender, Tagebucher, Eingangslisten und
Posteingangsbucher; ausgenommen sind die
Nachweisungen Uber die Verteilung der Vordru-
cke zu Hypotheken-, Grundschuld- und Renten-
schuldbriefen sowie zu Schiffsbriefen und
Schiffszertifikaten (sieche Nummer 506)
B. Zivil- und Familiensachen
410 Sch, a) Akten Uber schiedsrichterliche Verfahren, 5 Jahre Die zur Zwangsvoll-
Kap, Akt, Verfahren nach dem Kapitalanleger-Mus- streckung geeigneten
EK terverfahrensgesetz, Freigabeverfahren Titel, Schiedsspriiche,
nach dem Aktien- und Umwandlungsge- schiedsrichterliche
setz, Entschadigungsverfahren Vergleiche sowie Ent-
scheidungen Uber de-
ren Vollstreckbarkeit
(siehe Buchstabe b)
b) Die zur Zwangsvollstreckung geeigneten| 30 Jahre
Titel, Schiedsspriiche, schiedsrichterliche
Vergleiche sowie Entscheidungen ber de-
ren Vollstreckbarkeit
410a [SchH, EK|a) Akten Uber Antrédge auf gerichtliche Ent- 5 Jahre Die zur Zwangsvoll-
scheidung in den in § 1062 Absatz 1 Num- streckung geeigne-
mern 1 bis 3 ZPO genannten Falle ten Titel, Beschlusse
und so weiter (siehe
Buchstabe b)
b) Die zur Zwangsvollstreckung geeigneten| 30 Jahre -

Titel und Beschlisse




Lfd.
Num-
mer

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernichtung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

2

4

5

411

412

413

414

415

415a

416

417

418

U, UF

UH, UFH

UTh,
WTh

OLG Il

FS1

FS 1

a) Sammelakten und Blattsammlungen (Se-
natsakten) mit den in der Beschwer-
deinstanz (bis zum 31. August 2009: Beru-
fungsinstanz) zurtickbehaltenen Schriftstii-
cken

b) Entscheidungen und Vergleiche aus den
Akten zu Buchstabe a

c) Prozessvergleiche aus den Akten zu Buch-
stabe a, die einen Erbvertrag oder Erkla-
rungen enthalten, nach deren Inhalt die
Erbfolge geandert wird

a) Akten Uber Antrage aulerhalb eines an-
haéngigen Beschwerdeverfahrens (bis zum
31. August 2009: Berufungsverfahren), die
nicht Bestandteil der Hauptakten geworden
sind

b) Vergleiche aus den Akten zu Buchstabe a

a) Sammelakten und Blattsammlungen (Se-
natsakten) mit den in der Beschwer-
deinstanz zuriickbehaltenen Schriftstiicken

b) Instanz abschlieBende Beschlisse mit
vollstreckungsfahigem Inhalt sowie Ent-
scheidungen Uber die Vollstreckbarkeit
erstinstanzlicher Entscheidungen aus den
Akten zu Buchstabe a

Sammelakten mit den Schriftstlicken Uber die
Erteilung von Notfristzeugnissen

Sammelakten und Blattsammlungen (Senatsak-
ten) mit den in Verfahren nach dem Therapieun-
terbringungsgesetz in der Berufungsinstanz zu-
rickbehaltenen Schriftstiicken

Sammelakten und Blattsammlungen (Senatsak-
ten) mit den in Verfahren nach dem Therapieun-
terbringungsgesetz in der Beschwerdeinstanz
zuriickbehaltenen Schriftsticken

Entscheidungen und Vergleiche sowie Urkun-
den, auf die darin Bezug genommen ist, aus den
Akten Uber die Gewahrung richterlicher Ver-
tragshilfe in Energiewirtschaftssachen und bei
der Abwicklung von Liefervertragen.

Zu den Entscheidungen im Sinne dieser Vor-
schrift gehéren auch die zu den Akten genom-
menen beglaubigten Abschriften von Entschei-
dungen der héheren Instanz.

Akten Uber Fideikommisse, Lehen, Stammgiter
sowie Hausglter, Hausvermdgen und sonstige
gebundene Vermdgen

Akten Uber Schutzforsten, Waldguter, Deichgi-
ter, Weinguter, Landguter, Stiftungen, Waldge-
nossenschaften und dergleichen

5 Jahre

30 Jahre

100 Jahre

2 Jahre

30 Jahre

5 Jahre

30 Jahre

2 Jahre

2 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

50 Jahre

50 Jahre

Entscheidungen und
Vergleiche (siehe
Buchstabe b und c)

Vergleiche
Buchstabe b)

(siehe

Instanz abschlie-
fende Beschllsse
(siehe Buchstabe b)




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
419 - Akten Uber Stiftungen 30 Jahre -
420 VA Akten Uber Antrage auf gerichtliche Uberprii-
fung von Justizverwaltungsakten (Zivilakten)
a) wenn der Antrag zurlickgenommen oder 2 Jahre -
sonst ohne Entscheidung erledigt worden
ist oder wenn es sich um die Wiedereinset-
zung in den vorigen Stand oder ein Pro-
zesskostenhilfe-verfahren handelt
b) in allen Gbrigen Fallen 30 Jahre -
421 REMiet [Akten Gber Rechtsentscheide in Mietsachen 30 Jahre -
C. Strafsachen und Buf3geldverfahren
431 - Sammelakten und Blattsammlungen (Senatsak-| 10 Jahre |[Urteile und Be-
ten) mit den in der Revisions- oder Beschwer- schllisse (siehe
deinstanz zuriickbehaltenen Schriftstiicken Nummer 433)
432 - Sammelakten mit den Schriftstlicken Uber An- 5 Jahre -
trage auf Entscheidung des Strafsenats als obe-
ren Gerichts und lber die Ablehnung von Ge-
richtspersonen (§ 41 Absatz 1 Buchstabe b der
Anlage zur VWVAKtO)
433 - Urteile und Beschlisse in Revisionen sowie| 30 Jahre
Entscheidungen wegen Ordnungswidrigkeiten
434 VAs Akten (ber Antrage auf gerichtliche Uberprii-
fung von Justizverwaltungsakten (Strafsachen)
a) wenn der Antrag zurlickgenommen oder 5 Jahre -
sonst ohne Entscheidung erledigt worden
ist oder wenn es sich um die Wiedereinset-
zung in den vorigen Stand oder ein Pro-
zesskostenhilfeverfahren handelt
b) in allen Ubrigen Fallen 30 Jahre -
435 - Entscheidungen Uber Rechtsbeschwerden| 30 Jahre -
nach §§ 116, 117 StVollzG
436 - Sammelakten mit den Begleitumschlagen der 1 Jahr - Auf Anordnung der Be-
abgehenden Briefe der Untersuchungsgefange- hérdenleitung kénnen
nen die Begleitumschlage
statt in Sammelakten
auch in Kartons oder
anderen Behaltnissen
geordnet aufbewahrt
werden.
D. Landwirtschaftssachen
451 - Sammelakten und Blattsammlungen (Senatsak-| 30 Jahre -
ten) mit den in der Beschwerdeinstanz zuriick-
behaltenen Schriftstiicken
452 - Sammelakten mit den Schriftstiicken Uber die 5 Jahre -
Erteilung von Notfristzeugnissen und so weiter




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
E. Sonstige Zustandigkeiten des Oberlandesgerichts
471 - a) Sammelakten und Blattsammlungen (Se-| 10 Jahre |Entscheidungen (siehe
natsakten) in Wiedergutmachungssachen Buchstabe b)
(Rickerstattung)
b) Entscheidungen aus den Akten zu Buch-| 30 Jahre
stabe a
472 - a) Sammelakten und Blattsammlungen (Se-| 10 Jahre |Entscheidungen (siehe
natsakten) in Wiedergutmachungssachen Buchstabe b)
(Entschadigung)
b) Entscheidungen aus den Akten zu Buch-| 30 Jahre
stabe a
473 - Sammelakten und Blattsammlungen (Senatsak-| 10 Jahre
ten) in Wertpapierbereinigungssachen
475 Kart a) Verwaltungsbeschwerden und BuBgeldsa-| 10 Jahre |Beschliisse (siehe
(frther: chen nach dem Gesetz gegen Wettbe- Buchstabe b)
Kart V, werbsbeschréankungen (GWB)
Kart B, |b) Beschlisse 30 Jahre
Kart)
476 Verg [a) Akten lber sofortige Beschwerdenund Ent-| 10 Jahre |Beschlisse (siehe
scheidungen nach § 115 Absatz 2 Séatze 2 Buchstabe b)
und 3 GWB in Vergaberechtssachen
b) Beschliisse aus den Akten zu Buchstabe a| 30 Jahre
477 a) Akten Uber Beschwerden nach § 75 Gesetz| 10 Jahre |Beschliisse (siehe
Uber Elektrizitats- und Gasversorgung Buchstabe b)
(EnWG)
b) Beschliisse aus den Akten zu Buchstabe a| 30 Jahre
F. Dienststrafsachen, Dienst-, Ehren- und Berufsgerichtssachen
491 - Akten Uber Disziplinarsachen 30 Jahre -
492 Not Akten Uber
a) Disziplinarverfahren gegen Notarinnen und| 30 Jahre -
Notare (einschlieBlich der im Rahmen des
Untersuchungsverfahrens  entstandenen
Akten), in denen auf Entfernung aus dem
Amt erkannt worden ist
b) alle anderen Disziplinarverfahren gegen| 20 Jahre -
Notarinnen und Notare
c) Anfechtungsverfahren nach § 111 BNotO 30 Jahre -
493 AGH a) Akten des Anwaltsgerichtshofs tber Antrage | 30 Jahre -
auf gerichtliche Entscheidung (§§ 37 ff.,
§ 112a  Bundesrechtsanwaltsordnung
[BRAQ] a. F.)
b) Sammelakten und Blattsammlungen Uber| 50 Jahre -

anwaltsgerichtliche Verfahren vor dem An-
waltsgerichtshof mit den in der Berufungs-
oder Beschwerdeinstanz zurlickbehaltenen
Schriftstiicken, wenn auf AusschlieBung
aus dem Beruf erkannt worden ist




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
c) alle der unter Buchstabe b genannten Ak-| 30 Jahre -
ten, wenn nicht auf AusschlieBung aus dem
Beruf erkannt worden ist
494 - Sammelakten und Blattsammlungen (Senatsak-| 20 Jahre -
ten) uber berufsgerichtliche Verfahren
495 | DG, DGH | Akten der Richterdienstgerichte tber
a) Disziplinarverfahren, in denen auf Entfer-| 30 Jahre -
nung aus dem Dienst erkannt worden ist
b) alle anderen Disziplinarverfahren 20 Jahre -
c) Versetzungs- und Prifungsverfahren 20 Jahre -
G. Justizverwaltungssachen
501 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum
Generalaktenplan)
a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-| 20 Jahre -
gen, Observanzen, Privilegien und so wei-
ter)
b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-| 20 Jahre -
nahme der unter Buchstabe ¢ bezeichneten
Beiakten
c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne- 5 Jahre -
ter oder voriibergehender Bedeutung, Be-
richtssammlungen, Presseaufierungen und
dergleichen
502 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisungen zum Generalakten-
plan) Gber
a) Akten der Prifungsstellen nach § 9 Ab- 3 Jahre - Mit Ausnahme der
satz 1, 2 ZRHO, der Priifungsbehdrden nach Vorgange, die wegen
Nummer 7 Absatz 1 Buchstabe b, Num- ihrer besonderen Be-
mer 23 und Nummer 30 Absatz 1 RiVASt in deutung (§ 8 Ab-
Verbindung mit den Zustandigkeitsregelun- satz 5 GenAktVfg) zu
gen der Lander den  Generalakten
(Nummer 501 Buch-
stabe b) zu bringen
sind. Werden Regis-
ter gefuhrt, so sind
diese 30 Jahre auf-
zubewahren.
b) Eingaben, Beschwerden und ahnliche An- 5 Jahre -
gelegenheiten von vorlbergehender Be-
deutung
c) Listen der Empfanger von Geldauflagen in 5 Jahre -
Ermittlungs-, Straf- und Gnadensachen und
Liste der Empfanger von GeldbulRen nebst
den dazugehdorigen Unterlagen
d) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - sofern die betroffene
sonalakten einmlnden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewiligt hat (siehe
Buchstabe €)
e) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre
sonalakten einmiinden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
f)  die von den Aufsichtsbehdrden vorgenom-| 10 Jahre -

menen Prifungsverhandlungen




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
g) Fortbildungsvorgange 5 Jahre -
h) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
i) Geschaftsverteilungsplane 20 Jahre -
503 - Sammelakten Uber Ehelicherklarungen 100 Jahre -
504 - Sammelakten lber die Anerkennung auslandi-
scher Entscheidungen in Ehesachen
a) Akten Uber Verfahren 2 Jahre Antrdge und Ent-
scheidungen (siehe
Buchstabe b)
b) Antréage und Entscheidungen 80 Jahre -
505 - Sammelakten Uber die Befreiung von der Bei- 2 Jahre -
bringung des Ehefahigkeitszeugnisses fur Aus-
lander
506 - Nachweisungen uber die Verteilung der Vordru-| 100 Jahre -
cke zu Hypotheken-, Grundschuld- und Renten-
schuldbriefen sowie zu Schiffsbriefen und
Schiffszertifikaten
507 - Personalakten
a) der Beschaftigten und Auszubildenden 5 Jahre -
b) der Notare und Notarassessoren 5 Jahre Schriftstlicke, die sich
auf die Amtsnachfolge,
die Aktenverwahrung
(§ 51 BNotO) bezie-
hungsweise auf die
Notariatsverwalter-
schaft (§ 56 BNotO)
beziehen, Siegel- und
Unterschriftsproben
(siehe Buchstabe d)
c) der ehrenamtlichen Richter und Schéffen 5 Jahre
d) Schriftstiicke, die sich auf die Amtsnach-| 100 Jahre
folge, die Aktenverwahrung (§ 51 BNotO)
beziehungsweise auf die Notariatsverwal-
terschaft (§ 56 BNotO) beziehen, Siegel-
und Unterschriftsproben
509 - Akten Uber
a) die Prifung von Rechtskandidaten
aa) schriftliche Prifungsarbeiten 5 Jahre -
bb) sonstige Prifungsunterlagen 50 Jahre -
b) die Prifung von Beamten einschliellich der| 10 Jahre - Anlagehefte mit
Anlagehefte mit schriftlichen Prifungsar- schriftlichen Pri-
beiten fungsarbeiten  kén-
nen nach 5 Jahren
vernichtet werden
c) die Prifung von Auszubildenden ein- 5 Jahre -
schlieBlich der Anlagehefte mit schriftlichen
Prifungsarbeiten
510 - Akten uber die Eintragung von Versorgungsan- 5 Jahre -

wartern in ein Bewerberverzeichnis




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
511 - Schriftgut iber die Erhebung von statistischen
Daten in Zivilsachen und Familiensachen sowie
in Strafsachen und Buligeldverfahren
a) Jahrestabellen nach dem Kalenderjahr 5 Jahre -
b) sonstige Tabellen und Durchschriften der 2 Jahre -
Monatsubersichten
Staatsanwaltschaft
A. Allgemeines
601 AR Akten Uber Angelegenheiten, die in das Allge- 5 Jahre -
meine Register eingetragen sind
602 - Aktenregister mit den dazugehoérigen Namen- keine Register und Ver-
verzeichnissen und sonstigen Verzeichnissen zeichnisse sind zu
sowie die Zentralnamenkartei vernichten,  sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
standig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.
603 - a) die lediglich zur Kontrolle des Geschafts- 2 Jahre
gangs dienenden Listen und Schriftstiicke
b) die Listen der Uberfiinrungsstiicke 5 Jahre
B. Zivilsachen
611 - Akten Uber Zivilsachen (§ 46 Absatz 3 der An- 5 Jahre -
lage zur VwVAktO)
C. Strafsachen
622 Js/UJs | Akten (einschlieRlich aufzubewahrender Hand- Zu Nummern 622,
FA akten) Uber 623, 624 und 721:

a) Verfahren zur Ermittlung der Todesursache
Verstorbener (Leichensachen)
b) Verfahren zur Ermittlung von Branden
(Brandsachen)
c) Ermittlungsverfahren, die wegen Schuldun-
fahigkeit eingestellt sind
aa) im Falle eines Vergehens
bb) im Falle eines Verbrechens sowie bei
Straftaten nach den §§ 174 bis 180,
§ 182 oder § 240 Absatz 4 Satz 2 Num-
mer 1 StGB

30 Jahre

20 Jahre

10 Jahre
20 Jahre

Verfahrensbeendende
Entscheidungen; Gut-
achten Uber Feststel-
lung der Schuldunfa-
higkeit (siche Num-
mer 623)

Akten, aus denen
sich ergibt, dass der
objektive Tatbestand
eines Verbrechens
oder Vergehens vor-
liegt, der Tater aber
nicht zur Aburteilung
zu bringen ist, sind in
allen Fallen mindes-
tens so lange aufzu-
bewahren, als nicht
die Strafverfolgung
durch Verjahrung
ausgeschlossen ist;
in den Fallen, in de-
nen die Tat der Ver-
jahrung nicht unter-
liegt, sind sie so
lange aufzubewah-
ren, als eine Straf-
verfolgung den Um-
standen nach noch
maoglich ist.



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke

1 2 3 4 5 6

d) sonstige Angelegenheiten, in denen das 5 Jahre
Verfahren eingestellt ist

623 - Verfahrensbeendende Entscheidungen; Gut-| 30 Jahre wie zu Nummer 622
achten Uber Feststellung der Schuldunfahigkeit

aus den unter Nummer 622 Buchstabe c ge-

nannten Akten

624 | Js (Ks, |Akten (einschlieBlich aufzubewahrender Hand- wie zu Nummer 622
KLs, Ls, [akten und Vollstreckungs-, Bewahrungs- sowie
Ds, Cs) |Gnadenhefte) uber Anklagen (Antrége nach
(friher: | § 413 StPO) und Strafbefehle
KLs, a) indenen auf Todesstrafe oder lebenslange | aufzubewah- -
KMs, Ls, Freiheitsstrafe erkannt ist, ren bis zum
Ms, Cs, Ablauf  des
DLs, Ds, Jahres, in
Es), dem die oder
Gns der Beschul-
FA digte das
100. Lebens-
jahr vollendet
hatte

b) wenn auf Sicherungsverwahrung, auf Un-| 30 Jahre -
terbringung in einem psychiatrischen Kran-
kenhaus (friher: Heil- und Pflegeanstalt)
oder auf Untersagung der Erteilung der
Fahrerlaubnis fir immer erkannt ist,

c) wenn wegen einer Straftat, fir die das Ge-| 30 Jahre -
setz als Hochststrafe lebenslange Frei-
heitsstrafe vorsieht, auf Freiheitsstrafe von
mehr als 1 Jahr erkannt ist,

d) wenn wegen einer Straftat nach §§ 174 bis| 30 Jahre -

180, §§ 182, 223 bis 227, §§ 239 bis 239b
oder § 240 Absatz 4 Satz 2 Nummer 1
StGB auf Freiheitsstrafe oder Jugendstrafe
von mehr als 1 Jahr erkannt ist,

e) wenn das Verfahren wegen Schuldunfa- Verfahrensbeendende
higkeit oder auf psychischer Krankheit Entscheidungen; Gut-
beruhender Verhandlungsunfahigkeit achten Uber Feststel-
ohne Bestrafung abgeschlossen oder lung der Schuldunfa-
eine gerichtliche Entscheidung nach higkeit oder psychi-
§ 413 StPO aus den in § 11 Absatz 1 scher Krankheit (siehe
Nummer 2 BZRG genannten Grinden Nummer 629 Buch-
abgelehnt worden ist, stabe a)
aa) im Falle eines Vergehens 10 Jahre
bb) im Falle eines Verbrechens sowie bei| 20 Jahre

Straftaten nach den §§ 174 bis 180,
182 oder § 240 Absatz 4 Satz 2 Num-
mer 1 StGB




Lfd.
Num-
mer

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernichtung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

2

3

4

5

628

629

Js (OWi)

9)

h)

wenn auf Freiheitsstrafe von mehr als
1 Jahr erkannt ist,

wenn auf Geldstrafe von mehr als 90 Ta-
gessatzen, auf Freiheitsstrafe oder Strafar-
rest von mehr als 3 Monaten bis zu 1 Jahr
oder auf Jugendstrafe von mehr als 1 Jahr
erkannt ist,

wenn sonst auf Geldstrafe, Freiheitsstrafe,
Strafarrest oder Jugendstrafe erkannt ist,

wenn in Verfahren gegen Jugendliche und
Heranwachsende nach Jugendrecht, je-
doch nicht auf Jugendstrafe erkannt ist,

sonstige

Akten Uber BulRgeldverfahren (einschlief3lich
der gerichtlichen Bufgeldentscheidungen)

a)

Die Urteile und Strafbefehle, in denen
rechtskraftig auf Strafe (hierzu zahlen nicht
Erziehungsmalregeln und  Zuchtmittel
nach dem JGG) erkannt ist einschlief3lich
der Gesamtstrafen-beschlisse, verfah-
renseinleitende Schriftstiicke und weitere
Nachweise, die flr die Vollstreckbarkeitser-
klarung erforderlich sind, sowie die Nach-
weise Uber die Vollstreckung der Strafe;
Anklagen, auf deren zugelassenen Ankla-
gesatz Bezug genommen ist, Anklagen ge-
maRk § 212a Absatz 2 Satz 2 StPO bezie-
hungsweise § 418 Absatz 3 Satz 2 StPO;
Strafbefehle, Strafbefehlsantrage; bei den
Akten befindliche Abbildungen, auf die in
den Urteilen Bezug genommen ist; Urteile
und sonstige Entscheidungen tber die Kos-
tenerstattungspflicht und Uber die Entscha-
digungspflicht fiir Strafverfolgungsmafinah-
men; Entscheidungen nach § 2 Absatz 1
DNA-Identitatsfeststellungsgesetz und

15 Jahre

10 Jahre

5 Jahre

5 Jahre

5 Jahre

5 Jahre

30 Jahre

Auf Strafe lautende Ur-
teile, Vollstreckungs-
nachweise (siehe
Nummer 629 Buch-
stabe a)

Auf Strafe lautende
Urteile, Strafbefehle,
Vollstreckungsnach-
weise (siehe Num-
mer 629  Buch-
stabe a)

Auf Strafe lautende
Urteile, Strafbefehle,
Vollstreckungsnach-
weise (siehe Num-
mer 629  Buch-
stabe a)

Nicht freisprechende
Urteile, Vollstreckungs-
nachweise (siehe
Nummer 629 Buch-
stabe b)

Auf Strafe lautende
Urteile, Strafbefehle,
Vollstreckungsnach-
weise (siehe Num-
mer 629  Buch-
stabe a)

Kostenfestsetzungs-
beschlisse  sowie
Entscheidungen, in
denen eine Entsché-
digung nach den
§§ 10, 11 StrEG zu-
erkannt ist (siehe
Nummer 629 Buch-
stabe a)




Lfd.
Num-
mer

Register-
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Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernichtung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

2

4

5

633

634

651

FA

ARFA

§ 81g StPO; Kostenfestsetzungsbe-
schlisse sowie Entscheidungen, in denen
eine Entschadigung nach den §§ 10, 11
StrEG zuerkannt worden ist; die Be-
schlisse oder Mitteilungen Uber den Erlass
oder die Milderung der Strafe sowie Uber
die Anordnung der Nichtaufnahme in ein
FUhrungszeugnis (§ 39 BZRG) oder die Til-
gung (§§ 48 und 49 BZRG).

Ist eine Geldstrafe durch Teilzahlungen ge-
tilgt, so ist nur der Nachweis Uber die letzte
Teilzahlung aufzubewahren.
Verfahrensbeendende Entscheidungen,
Gutachten tber Feststellung der Schuldun-
fahigkeit oder psychischer Krankheit aus
den unter Nummer 624 Buchstabe e ge-
nannten Akten.

Zu den Urteilen im Sinne dieser Vorschrift
gehodren auch die zu den Akten genomme-
nen beglaubigten Abschriften von Ent-
scheidungen der héheren Instanzen.

b) Nicht freisprechende Urteile sowie die da-
zugehorigen Vollstreckungsnachweise aus
den unter Nummer 624 Buchstabe i ge-
nannten Akten

Sammelakten mit den Begleitumschlagen der
abgehenden Briefe der Untersuchungsgefange-
nen

a) Akten der Fihrungsaufsichtsstellen (ber
Verurteilte
b) Vorprifung Fiihrungsaufsicht

10 Jahre

1 Jahr

10 Jahre

5 Jahre

D. Justizverwaltungssachen

Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum

Generalaktenplan)

a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-
gen und so weiter)

b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-
nahme der unter Buchstabe c bezeichneten
Beiakten

c) Beiakten tUber Vorgange von untergeordne-
ter oder voribergehender Bedeutung, Be-
richtssammlungen, Presseaufierungen und
dergleichen

20 Jahre

20 Jahre

5 Jahre

Auf Anordnung der Be-
hérdenleitung kénnen
die Begleitumschlage
statt in Sammelakten
auch in Kartons oder
anderen Behaltnissen
geordnet aufbewahrt
werden.



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
652 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisungen zum Generalakten-
plan) tber
a) Akten der Prifungsbehdérden nach Num- 3 Jahre - Mit Ausnahme der
mer 8 Absatz 1 Buchstabe ¢, Nummer 78 Vorgéange, die wegen
Absatz 1, Nummer 148 Absatz 3 RiVASt in ihrer besonderen Be-
Verbindung mit den Zustandigkeitsregelun- deutung (§ 8 Ab-
gen der Lander satz 5 GenAktVfg) zu
den  Generalakten
(Nummer 651 Buch-
stabe b) zu bringen
sind.
b) Eingaben, Beschwerden und ahnliche An- 5 Jahre -
gelegenheiten von vorlbergehender Be-
deutung
c) die von den Aufsichtsbehdrden vorgenom-| 10 Jahre -
menen Prifungsverhandlungen
d) Fortbildungsvorgange 5 Jahre -
e) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
f)  Berichtshefte sind wie die dazugehdrigen 5 Jahre -
Sachakten aufzubewahren
g) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - sofern die betroffene
sonalakten munden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewilligt hat (siehe
Buchstabe h)
h) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre -
sonalakten miinden (mit Einwilligung in 1&n-
gere Datenspeicherung)
i) Geschéaftsverteilungspléane 20 Jahre -
653 - Personalakten der Beschaftigten und Auszubil- 5 Jahre -
denden
654 - Schriftgut Gber die Erhebung von statistischen
Daten in Ermittlungsverfahren und Verfahren
nach dem Ordnungswidrigkeitengesetz (OWiG)
bei den Staats- und Amtsanwaltschaften
a) Jahrestabellen nach dem Kalenderjahr 5 Jahre -
b) sonstige Tabellen und Durchschriften der 2 Jahre -
Monatsubersichten
Generalstaatsanwaltschaft
A. Allgemeines
701 AR Akten Uber Angelegenheiten, die in das Allge- 5 Jahre -
meine Register eingetragen sind
702 - Aktenregister mit den dazugehdérigen Namen- keine Register und Ver-
verzeichnissen und sonstigen Verzeichnissen zeichnisse sind zu
vernichten,  sobald

das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-

stdndig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert

wurde.



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
703 - a) die lediglich zur Kontrolle des Geschéfts- 2 Jahre
gangs dienenden Listen und Schriftstlicke
b) die Listen der Uberfiinrungsstiicke 5 Jahre
B. Zivilsachen
711 Rs Sammelakten flr Zivilsachen (§ 46 Absatz 3 der 5 Jahre
Anlage zur VWVAKktO)
C. Strafsachen
721 OJs Akten Uber erstinstanzliche Strafsachen beim

Oberlandesgericht

a) indenen auf Todesstrafe oder lebenslange | aufzubewah- wie zu Nummer 622
Freiheitsstrafe erkannt ist, ren bis zum

Ablauf  des
Jahres, in
dem die oder
der Beschul-
digte das
100. Lebens-
jahr vollendet
hatte

b) wenn auf Sicherungsverwahrung, auf Un-| 30 Jahre -
terbringung in einem psychiatrischen Kran-
kenhaus (friher: Heil- und Pflegeanstalt)
oder auf Untersagung der Erteilung der
Fahrerlaubnis fiir immer erkannt ist,

c) wenn wegen einer Straftat, fir die das Ge-| 30 Jahre
setz als Hochststrafe lebenslange Frei-
heitsstrafe vorsieht, auf die Freiheitsstrafe
von mehr als 1 Jahr erkannt ist

d) wenn wegen einer Straftat nach §§ 174 bis| 30 Jahre
180, §§ 182, 223 bis 227, §§ 239 bis 239b
oder § 240 Absatz 4 Satz 2 Nummer 1
StGB auf Freiheitsstrafe oder Jugendstrafe
von mehr als 1 Jahr erkannt ist,

e) wenn das Verfahren wegen Schuldunfa- Verfahrensbeendende
higkeit oder auf psychischer Krankheit Entscheidungen; Gut-
beruhender Verhandlungsunfahigkeit achten Uber Feststel-
ohne Bestrafung abgeschlossen oder lung der Schuldunfa-
eine gerichtliche Entscheidung nach higkeit oder psychi-
§ 413 StPO aus den in § 11 Absatz 1 scher Krankheit (siehe
Nummer 2 BZRG genannten Griinden Nummer 722 Buch-
abgelehnt worden ist, stabe a)
aa) im Falle eine Vergehens 10 Jahre
bb) im Falle eines Verbrechens sowie bei| 20 Jahre

Straftaten nach den §§ 174 bis 180,
§ 182 StGB oder § 240 Absatz 4 Satz 2
Nummer 1 StGB

f) wenn auf Freiheitsstrafe von mehr als 1 15 Jahre | Auf Strafe lautende Ur-

Jahr erkannt ist, teile, Vollstreckungs-
nachweise und so wei-
ter (siehe Nummer 722
Buchstabe a)




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke

1 2 3 4 5 6

g) wenn auf Geldstrafe von mehr als 90 Ta-| 10 Jahre [Auf Strafe lautende Ur-
gessatzen, auf Freiheitsstrafe oder Strafar- teile, Strafbefehle, Voll-
rest von mehr als 3 Monaten bis zu 1 Jahr streckungsnachweise
oder auf Jugendstrafe von mehr als 1 Jahr und so weiter (siehe
erkannt ist, Nummer 722 Buch-

stabe a)

h) wenn sonst auf Geldstrafe, Freiheitsstrafe, 5 Jahre Auf Strafe lautende Ur-

Strafarrest oder Jugendstrafe erkannt ist, teile, Strafbefehle, Voll-
streckungsnachweise
und so weiter (siehe
Nummer 722 Buch-
stabe a)

i) wenn in Verfahren gegen Jugendliche und 5 Jahre Nicht freisprechende
Heranwachsende nach Jugendrecht, je- Urteile, Vollstre-
doch nicht auf Jugendstrafe erkannt ist, ckungsnachweise und

so weiter (siche Num-
mer 722 Buchstabe b)

j) sonstige 5 Jahre Auf Strafe lautende Ur-
teile, Strafbefehle, Voll-
streckungsnachweise
und so weiter (siehe
Nummer 722 Buch-
stabe a)

722 - a) Die Urteile und Strafbefehle, in denen| 30 Jahre

rechtskraftig auf Strafe (hierzu zahlen nicht
Erziehungsmafiregeln und  Zuchtmittel
nach dem JGG) erkannt ist, einschlief3lich
der Gesamtstrafenbeschllsse, verfahrens-
einleitende Schriftstlicke und weitere Nach-
weise, die fur die Vollstreckbarkeitserkla-
rung erforderlich sind, sowie die Nachweise
Uber die Vollstreckung der Strafe; Ankla-
gen, auf deren zugelassenen Anklagesatz
Bezug genommen ist, Anklagen geman
§ 212a Absatz 2 Satz 2 StPO beziehungs-
weise § 418 Absatz 3 Satz 2 StPO; Straf-
befehle, Strafbefehlsantrage; bei den Akten
befindliche Abbildungen, auf die in den Ur-
teilen Bezug genommen ist; Urteile und
sonstige Entscheidungen Uber die Kosten-
erstattungspflicht und ber die Entschadi-
gungspflicht fur Strafverfolgungsmalnah-
men; Entscheidungen nach § 2 Absatz 1
DNA-Identitatsfeststellungsgesetz und
§ 81g StPO; Kostenfestsetzungsbe-
schliisse sowie Entscheidungen, in denen
eine Entschadigung nach den §§ 10, 11
StrEG zuerkannt worden ist; die Be-
schlisse oder Mitteilungen tber den Erlass
oder die Milderung der Strafe sowie uber
die Anordnung der Nichtaufnahme in ein
FlUhrungszeugnis (§ 39 BZRG) oder die Til-
gung (§§ 48 und 49 BZRG).

Ist eine Geldstrafe durch Teilzahlungen ge-
tilgt, so ist nur der Nachweis Uber die letzte
Teilzahlung aufzubewahren.

Urteile und Beschlusse, in denen eine Mal3-
regel der Besserung und Sicherung ange-




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
ordnet ist. Verfahrensbeendende Entschei-
dungen, Gutachten Uber Feststellung der
Schuldunfahigkeit oder psychischer Krank-
heit aus den unter Nummer 721 Buch-
stabe e genannten Akten.
b) Nicht freisprechende Urteile sowie die da-| 10 Jahre
zugehorigen Vollstreckungsnachweise aus
den unter Nummer 721 Buchstabe i ge-
nannten Akten
723 - Sammelakten Uber die Beschwerden
a) gegen das Verfahren eines Staatsanwalts 5 Jahre -
(Amtsanwalts), die nicht zu den Hauptakten
genommen sind
Zs b) gegen Entscheidungen der Staatsanwalt- 5 Jahre -
schaften
724 Ausl. | Auslieferungssachen 10 Jahre
726 - Handakten tber Revisionen in Strafsachen und 5 Jahre -
Uber Rechtsbeschwerden in Buflgeldsachen
728 - Akten Uber Verfahren nach dem Gesetz Uber
die innerdeutsche Rechts- und Amtshilfe in
Strafsachen (DtRHiG) vom 2. Mai 1953) BGBI. |
S. 161)
a) soweit sie Entscheidungen enthalten, die| 50 Jahre -
die Genehmigung einer Zufiihrung oder ei-
ner Vollstreckung zum Gegenstand haben
oder gemaf §§ 10, 11, 14 oder 15 DtRHIG
ergangen sind
b) sonstige 10 Jahre -
729 - a) Akten Uber Verfahren nach §§ 23 ff. 5 Jahre -
EGGVG
VAs b) Vorverfahren nach § 24 Absatz 2 EGGVG 5 Jahre
730 - Handakten Uber KartellbuRgeldsachen 10 Jahre -
731 HEs Haftentscheidungssachen 5 Jahre
732 Ws Beschwerde in Straf- und BuRgeldsachen und 5 Jahre
WsReha | fir Rehabilitationsverfahren
733 Ss Revisionen in Strafsachen und Rechtsbe- 5 Jahre
(SsBs [schwerden in BuRgeldsachen
SsRs)
736 ISIS Akten Uber Verfahren nach dem Informations-| 10 Jahre
und Uberwachungssystems ISIS, einschlieBlich
der Falle in denen eine Aufnahme abgelehnt
wurde
D. Dienststrafsachen, Dienst-, Ehren- und Berufsgerichtssachen
741 - Handakten in Disziplinarverfahren gegen Rich-| 10 Jahre -

ter und Beamte



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
742 - Handakten des Vertreters der Einleitungsbe-| 10 Jahre -
horde in Disziplinarverfahren gegen Notarinnen
und Notare
743 - a) Handakten Uber anwaltsgerichtliche Ver-| 10 Jahre -
fahren gegen Rechtsanwaltinnen und
Rechtsanwalte, sofern die Hauptakten nicht
bei der Staatsanwaltschaft gefiihrt werden
b) Akten uber Ermittlungsverfahren, die nicht| 10 Jahre -
zur Einleitung eines anwaltsgerichtlichen
Verfahrens geflihrt haben, einschlieRlich
der dazugehorigen Handakten, soweit die
Akten Uber diese Ermittlungsverfahren
nicht an eine andere Stelle abzugeben sind
c) Akten Uber anwaltsgerichtliche Verfahren| 40 Jahre -
gegen Rechtsanwaltinnen und Rechtsan-
walte (einschlieRlich der dazugehdrigen
Handakten, soweit der Staatsanwaltschaft
die Fihrung der Hauptakten Ubertragen
ist), in denen auf AusschlieBung aus dem
Beruf erkannt worden ist
d) alle unter Buchstabe c genannten Akten,| 20 Jahre -
wenn nicht auf AusschlieRung aus dem Be-
ruf erkannt worden ist
744 - a) Handakten Uber berufsgerichtliche Verfah-| 30 Jahre -
ren einschlieBlich der dazugehérigen
Handakten, in denen auf Ausschlielung
aus dem Beruf erkannt oder in denen ein
Beweissicherungsverfahren  angeordnet
worden ist
b) alle Ubrigen 20 Jahre -
c) Sammelakten liber Riigebescheide 10 Jahre -
745 EV Ehrengerichtliche Verfahren gegen Rechtsan- 5 Jahre -
walte
746 EVY | Zweitinstanzliche ehrengerichtliche Verfahren 5 Jahre -
gegen Rechtsanwalte
747 StV Ehrengerichtliche Verfahren gegen Steuerbe-| 10 Jahre
vollmachtigte (einschlief3lich Vorverfahren)
E. Justizverwaltungssachen
751 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum

Generalaktenplan)

a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-
gen und so weiter)

b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-
nahme der unter Buchstabe c) bezeichne-
ten Beiakten

c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne-
ter oder voriibergehender Bedeutung, Be-
richtssammlungen, Presseaullerungen und
dergleichen

20 Jahre

20 Jahre

5 Jahre




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
752 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisungen zum Generalakten-
plan) tber
a) Akten der Prifungsbehdérden nach Num- 3 Jahre - Mit Ausnahme der
mer 7 Absatz 1 Buchstabe b, Nummer 23 Vorgéange, die wegen
und Nummer 30 Absatz 1 RiVAStin Verbin- ihrer besonderen Be-
dung mit den Zustéandigkeitsregelungen der deutung (§ 8 Ab-
Lander satz 5 GenAktVfg) zu
den  Generalakten
(Nummer 751 Buch-
stabe b) zu bringen
sind.
b) Eingaben, Beschwerden und ahnliche An- 5 Jahre -
gelegenheiten von vorlbergehender Be-
deutung
c) die von den Aufsichtsbehdrden vorgenom-| 10 Jahre -
menen Prifungsverhandlungen
d) Fortbildungsvorgange 5 Jahre -
e) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
f)  Berichte der Staatsanwaltschaften 20 Jahre -
g) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - sofern die betroffene
sonalakten einmlnden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewiligt hat (siehe
Buchstabe h)
h) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre -
sonalakten einmiinden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
i) Geschéftsverteilungspléane 20 Jahre -
753 - Personalakten der Beschaftigten und Auszubil- 5 Jahre -
denden
755 - Akten Uber Unfallfiirsorge fir Gefangene 20 Jahre -
756 - Akten Uber
a) die Prifung von Beamten einschlieBlichder| 10 Jahre - zu Buchstabe a und b:
Anlagehefte mit schriftlichen Prifungsar- Anlagehefte mit schrift-
beiten lichen Priufungsarbei-
ten kdénnen nach
5 Jahren vernichtet
werden.
b) die Prufung von Amtsanwalten einschlie3-( 10 Jahre -
lich der Anlagehefte mit schriftlichen Pri-
fungsarbeiten
757 - Schriftgut Gber die Erhebung von statistischen
Daten in Ermittlungsverfahren und Verfahren
nach dem Ordnungswidrigkeitengesetz bei den
Staats- und Amtsanwaltschaften
a) Jahrestabellen nach dem Kalenderjahr 5 Jahre -
b) sonstige Tabellen und Durchschriften der 2 Jahre -
Monatsubersichten
758 StrEs [ Akten Uber Anspriiche auf Entschadigung nach 5 Jahre -
Stes dem StrEG
759 ES Akten Uber Wiedergutmachungssachen (Ent-| 130 Jahre -

schadigung)




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
760 Fis Staatshaftungsangelegenheiten; Vertretung 5 Jahre
des Justizfiskus
Justizvollzugsbehdrden
A. Allgemeines
801 - die lediglich zur Kontrolle des Geschaftsgangs 5 Jahre
dienenden Listen und Schriftstiicke, namentlich
die Kalender, Tagebucher, Eingangslisten und
Posteingangsbucher
B. Justizverwaltungssachen
811 - a) Generalakten (Abschnitt B der Anweisung| 20 Jahre -
zum Generalaktenplan) mit Ausnahme der
unter Buchstabe b bezeichneten Beiakten
b) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne- 5 Jahre -
ter oder vortibergehender Bedeutung
812 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisung zum Generalakten-
plan) Gber
a) Eingaben, Beschwerden und ahnliche An- 5 Jahre -
gelegenheiten von vorlbergehender Be-
deutung
b) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
c) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - sofern die betroffene
sonalakten einmlnden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewiligt hat (siehe
Buchstabe d)
d) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre -
sonalakten einmiinden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
813 - Personalakten der Beschaftigten und Auszubil- 5 Jahre -
denden
814 - Akten Uber das Auswahlverfahren bei der Ein-| 10 Jahre - Anlagehefte mit schrift-
stellung von Beamten und uber die Prifung von lichen Prifungsarbei-
Beamten einschlielllich der Anlagehefte mit ten  kbénnen nach
schriftlichen Prifungsarbeiten 5 Jahren vernichtet
werden.
815 - Akten Uber Unfallfursorge fiur Gefangene und| 20 Jahre -
Arrestanten
C. Besondere Bestimmungen fir Justizvollzugsanstalten
821 - Gefangenenblcher, Gefangenenkarteien und 10 Jahre - zu Nummern 821 bis
Transportbuicher 824:
Bei Vorliegen beson-
822 - a) Zugangsbucher, Abgangsblcher, Bele- 2 Jahre - derer Umstéande kann

gungsbucher, Abgangskalender, Verzeich-
nisse der Beurlaubungen, Verzeichnisse
der Entweichungen, Verzeichnisse uber
Freigang, Verzeichnisse Uber Ausgang,
Verzeichnisse der Disziplinarmafinahmen,
Verzeichnisse der besonderen Sicherheits-
maflnahmen

(nur) unter den Vo-
raussetzungen  des
§ 101 Absatz 3 Satz 2
Sé&chsStVollzG, § 93
Absatz 3 Satz 2
SachsJStVollzG oder



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
b) die Nachweise Uber die den Gefangenen 5 Jahre - § 88 SachsUHaft-
abgenommenen Gegensténde und Gelder, VollzG in Verbindung
Krankenbucher mit § 101 Absatz 3
Satz 2 Sé&chsSt-
823 - Personalakten der Gefangenen 10 Jahre - VollzG eine langere
Aufbewahrungsfrist

824 - Gesundheitsakten und Krankenblatter Gber Ge- angeordnet werden.
fangene
a) wenn ausschlieBlich Abschiebungshaft voll-| 10 Jahre -

zogen worden ist oder wenn fur diese im An-
schluss an sonstige Freiheitsentziehung eine
gesonderte Gesundheitsakte oder ein geson-
dertes Krankenblatt angelegt worden ist
b) im Ubrigen 20 Jahre -

825 - Kriminologische Untersuchungsakten 30 Jahre -

826 - Sammelakten mit den Begleitumschlagen der 1 Jahr - Auf Anordnung der Be-
eingehenden Briefe an Untersuchungsgefan- hérdenleitung kdnnen
gene, soweit auf ihnen keine Verfuigung Uber et- Begleitumschlage statt
waige Einlagen getroffen worden ist, und in Sammelakten auch
Sprechscheine der Gefangenen in Kartons oder an de-

ren Behaltnissen ge-
ordnet aufbewahrt
werden.

D. Besondere Bestimmungen fir Jugendarrestanstalten

831 - Jugendarrestbiicher fir Jugendarrestanstalten| 10 Jahre -
und Freizeitarrestraume, Namenverzeichnisse

832 - a) Zu- und Abgangsblcher, Belegungsbi- 2 Jahre -

cher, Jugendarrestkalender
b) die Nachweise Uber die den Arrestanten 2 Jahre -
abgenommenen Gegenstande und Gelder

833 - Personalakten der Arrestanten 10 Jahre -

AR

Abschnitt Il

Aufbewahrungsfristen fiir das Schriftgut der Gerichte der Verwaltungsgerichtsbarkeit,

der Sozialgerichtsbarkeit, der Finanzgerichtsbarkeit und der Arbeitsgerichtsbarkeit

sowie des ministeriellen Schriftguts

Verwaltungsgerichtsbarkeit
A. Allgemeines

a) Akten Uber Angelegenheiten, die in das All-
gemeine Register eingetragen sind
b) Akten, die Schutzschriften enthalten

2 Jahre

1 Jahr



Lfd.
Num-
mer

Register-
zeichen

Angelegenheit

Aufbewah-
rungsfrist

Vor der Vernichtung
herauszunehmende
Schriftstiicke

Bemerkungen

2

4

5

11

12

13

14

15

16

Aktenregister mit den dazugehdérigen Namen-
verzeichnissen und sonstigen Verzeichnissen

die lediglich zur Kontrolle des Geschéaftsgangs
dienenden Listen und Schriftstlicke, namentlich
die Kalender, Tageblcher, Aktenausgabebi-
cher, Eingangslisten und Posteingangsbiicher

Sammelakten mit den Unterlagen Uber die Aus-
schusswahl, Auslosung und Geschéftsstelle,
die ehrenamtliche Richter betreffen

keine

5 Jahre

20 Jahre

B. Rechtssachen

a) Akten Uber Rechtssachen, die durch An-
trags- oder Klageriicknahme oder einen
Kostenbeschluss nach § 161 Absatz 2 Ver-
waltungsgerichtsordnung (VwGO) beendet
worden sind

b) Akten Uber Antrage aulerhalb eines an-
héngigen Berufungsverfahrens, die nicht
Bestandteil der Hauptakten geworden sind

a) Akten Uber Rechtssachen, soweit sie nicht
unter Nummer 11 Buchstabe a besonders
genannt sind

b) Beschlisse aus den Akten in Nummer 11
Buchstabe a

Sammelakten und Blattsammlungen mit den in
der Berufungs- und Beschwerdeinstanz zurtck-
behaltenen Schriftstlicken

Akten Uber Flurbereinigungssachen, soweit sie
nicht unter Nummer 11 Buchstabe a besonders
genannt sind

Urteile, ein Verfahren beendende Beschllsse
oder Bescheide, Vergleiche und zur Zwangs-
vollstreckung geeignete Titel; ferner Schriftsti-
cke, auf die in der Entscheidungsformel oder in
einem gerichtlichen Vergleich Bezug genom-
men ist. Zu den Urteilen und so weiter im Sinne
dieser Vorschrift gehoéren auch die zu den Akten
genommenen beglaubigten Abschriften von
Entscheidungen der héheren Instanzen sowie
Leseabschriften.

Akten Uber Dienstordnungssachen (gerichtliche
Verfahren)

5 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

10 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

30 Jahre

die in Nummer 12
Buchstabe b und
Nummer 15 bezeich-
neten Schriftstlicke

die in Nummer 15
bezeichneten Schrift-
stlicke

die in Nummer 15
bezeichneten Schrift-
stlicke

Register und Ver-
zeichnisse sind zu
vernichten, sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
stdndig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.

Im Falle einer auto-
matisierten Fihrung
dieser Listen entfallt
die Aufbewahrungs-
frist.



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
C. Dienststrafsachen und Berufsgerichtssachen
21 - Akten der Disziplinargerichte
a) Uber Disziplinarverfahren, in denen auf Ent-| 50 Jahre -
fernung aus dem Dienst erkannt worden ist
b) Uber alle anderen Disziplinarverfahren 30 Jahre -
c) Uber Versetzungs- und Prufungsverfahren 30 Jahre -
22 - Akten Uber berufsgerichtliche Verfahren
a) indenen auf AusschlieBung aus dem Beruf| 50 Jahre -
erkannt worden ist
b) alle lbrigen 30 Jahre -
D. Justizverwaltungssachen
31 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum
Generalaktenplan)
a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-| 20 Jahre -
gen und so weiter)
b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-| 20 Jahre -
nahme der unter Buchstabe ¢ bezeichneten
Beiakten
c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne- 5 Jahre -
ter Bedeutung, Presseauferungen und
dergleichen
32 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab- -
schnitt C der Anweisung zum Generalakten-
plan) Gber
a) Eingaben, Beschwerden, Warenangebote 5 Jahre
und &ahnliche Angelegenheiten von vo-
rubergehender Bedeutung
b) die von Aufsichtsbehérden aufgenomme-| 10 Jahre
nen Prifungsverhandlungen
c) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre
d) Fortbildungsvorgange 5 Jahre sofern die betroffene
Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewilligt hat (siehe
Buchstabe f)
e) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate
sonalakten einminden
f)  Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre
sonalakten einmiinden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
g) Geschéaftsverteilungsplane 20 Jahre
33 - Personalakten -
a) der Beschéftigten und Auszubildenden 5 Jahre
b) der ehrenamtlichen Richter 5 Jahre
34 - Statistische Unterlagen -
a) soweit sie nicht unter Buchstabe b aufge- 5 Jahre
fuhrt sind
b) Jahresauswertung der Geschéftsentwick-| 30 Jahre
lung




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
Sozialgerichtsbarkeit
A. Allgemeines
101 AR a) Akten uber Angelegenheiten, die in das All- 2 Jahre -
gemeine Register eingetragen sind

b) Akten, die Schutzschriften enthalten 1 Jahr -

102 - Aktenregister mit den dazugehoérigen Namen- keine Register und Ver-

verzeichnissen und sonstigen Verzeichnissen zeichnisse sind zu
vernichten,  sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
standig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.

103 - die lediglich zur Kontrolle des Geschéaftsgangs 2 Jahre - Im Falle einer auto-
dienenden Listen und Schriftstlicke, namentlich matisierten Fihrung
die Kalender, Tagebucher, Aktenausgabebu- dieser Listen entfallt
cher, Eingangslisten und Posteingangsbiicher die Aufbewahrungs-

frist.

104 - Sammelakten mit den Unterlagen Uber die Aus-| 20 Jahre
schusswahl, Auslosung und Geschaftsstelle,
die ehrenamtliche Richter betreffen

B. Rechtssachen
111 - Prozessakten die in Nummer 113
bezeichneten Schrift-
stlicke
a) in denen eine Entscheidung getroffen| 10 Jahre
wurde:
—  zur Minderung der Erwerbsfahigkeit
—  zum Grad der Behinderung
— hinsichtlich einer Dauerrente wegen
teilweiser oder voller Erwerbsunfahig-
keit
b) alle ubrigen Akten 5 Jahre

112 - Sammelakten und Blattsammlungen (Senatsak-| 10 Jahre -
ten) mit den in der Berufungs- und Beschwer-
deinstanz zurtickbehaltenen Schriftstlicken

113 - Urteile, ein Verfahren beendende Beschlisse| 30 Jahre

oder Bescheide, Vergleiche, Anerkenntnisse,
soweit diese gerichtlich protokolliert sind, und
zur Zwangsvollstreckung geeignete Titel; ferner
Schriftstiicke, auf die in der Entscheidungsfor-
mel oder in einem gerichtlichen Vergleich Bezug
genommen ist. Zu den Urteilen und so weiter im
Sinne dieser Vorschrift gehdren auch die zu den
Akten genommenen beglaubigten Abschriften
von Entscheidungen der hoheren Instanzen so-
wie Leseabschriften.




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
C. Justizverwaltungssachen
131 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum
Generalaktenplan)
a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-| 20 Jahre
gen und so weiter)
b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-| 20 Jahre -
nahme der unter Buchstabe ¢ bezeichneten
Beiakten
c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne- 5 Jahre -
ter Bedeutung, Presseauferungen und
dergleichen
132 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisung zum Generalakten-
plan) Gber
a) Eingaben, Beschwerden, Warenangebote 5 Jahre
und ahnliche Angelegenheiten von vo-
rubergehender Bedeutung
b) die von Aufsichtsbehérden vorgenomme-| 10 Jahre
nen Priifungsverhandlungen
c) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre
d) Fortbildungsvorgange 5 Jahre
e) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate Sofern die betroffene
sonalakten einminden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewilligt hat (siehe
Buchstabe f)
f)  Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per- 1 Jahre
sonalakten einminden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
g) Geschaftsverteilungsplane 20 Jahre
133 - Akten der Prozessagenten (vor Inkraftiretendes| 10 Jahre -
Rechtsdienstleistungsgesetzes)
134 Personalakten -
a) der Beschaftigten und Auszubildenden 5 Jahre
b) der ehrenamtlichen Richter 5 Jahre
135 Statistische Unterlagen
a) soweit sie nicht unter Buchstabe b aufge- 5 Jahre
fuhrt sind
b) Jahresauswertung der Geschaftsentwick-| 30 Jahre
lung
Finanzgerichtsbarkeit
A. Allgemeines
201 AR a) Akten Uber Angelegenheiten, die in das All- 2 Jahre -
gemeine Register eingetragen sind
b) Akten, die Schutzschriften enthalten 1 Jahr



Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke

1 2 3 4 5 6

202 - Aktenregister mit den dazugehdérigen Namen- keine - Register und Ver-

verzeichnissen und sonstigen Verzeichnissen zeichnisse sind zu
vernichten,  sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
stdndig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.

203 - die lediglich zur Kontrolle des Geschéaftsgangs 2 Jahre - Im Falle einer auto-
dienenden Listen und Schriftstiicke, namentlich matisierten Fuhrung
die Kalender, Tagebucher, Aktenausgabebu- dieser Listen entfallt
cher, Eingangslisten und Posteingangsbiicher die Aufbewahrungs-

frist.

204 - Sammelakten mit den Unterlagen liber die Aus-| 20 Jahre
schusswahl, Auslosung und Geschéftsstelle,
die ehrenamtliche Richter betreffen

B. Rechtssachen
211 - a) Akten Uber Rechtssachen, soweit diese 5 Jahre die in Nummer 212|Aufden an das Staats-
durch Antrags- oder Klageriicknahme oder Buchstabe a bezeich-| archiv abzugebenden
einen Kostenbeschluss nach § 38 Finanz- neten Schriftstiicke Prozessakten ist auf
gerichtsordnung (FGO) beendet worden der Innenseite des vor-
sind deren Aktenum-
b) sonstige Akten liber Rechtssachen 10 Jahre |[die in Nummer 212|schlags durch Stem-
Buchstabe b bezeich- | pelaufdruck mit roter
neten Schriftstiicke Farbe zu vermerken:
LZur Wahrung des
212 - a) Beschlisse aus den Akten in Nummer 211 10 Jahre - Steuergeheimnisses
Buchstabe a durfen die Akten erst
b) Urteile, ein Verfahren beendende Be-| 30 Jahre - 80 Jahre nach ihrem
schlisse oder Bescheide, Vergleiche und Entstehen  genutzt
zur Zwangsvollstreckung geeignete Titel; werden."
ferner Schriftstlicke, auf die in der Entschei-
dungsformel oder in einem gerichtlichen
Vergleich Bezug genommen ist. Zu den Ur-
teilen und so weiter im Sinne dieser Vor-
schrift gehéren auch die zu den Akten ge-
nommenen beglaubigten Abschriften von
Entscheidungen der héheren Instanzen so-
wie Leseabschriften.
C. Justizverwaltungssachen
231 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum

Generalaktenplan)

a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-
gen und so weiter)

b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-
nahme der unter Buchstabe c bezeichneten
Beiakten

c) Beiakten tUber Vorgange von untergeordne-
ter Bedeutung, Presseaufierungen und
dergleichen

20 Jahre

20 Jahre

5 Jahre




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke

1 2 3 4 5 6

232 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab-
schnitt C der Anweisung zum Generalakten-
plan) tber
a) Eingaben, Beschwerden, Warenangebote 5 Jahre -

und ahnliche Angelegenheiten von vo-
ribergehender Bedeutung
b) die von Aufsichtsbehérden aufgenomme-| 10 Jahre -
nen Priifungsverhandlungen
c) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
d) Fortbildungsvorgange 5 Jahre -
e) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - Sofern die betroffene
sonalakten einmlnden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewilligt hat (siehe
Buchstabe f)
f)  Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre
sonalakten einminden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
g) Geschéftsverteilungsplane 20 Jahre
233 - Personalakten -
a) der Beschaftigten und Auszubildenden 5 Jahre
b) der ehrenamtlichen Richter 5 Jahre

234 - Statistische Unterlagen

a) soweit sie nicht unter Buchstabe b aufge- 5 Jahre -
fuhrt sind
b) Jahresauswertung der Geschéftsentwick-| 30 Jahre
lung
Arbeitsgerichtsbarkeit
A. Allgemeines

301 AR a) Akten uber Angelegenheiten, die in das All- 2 Jahre -

gemeine Register eingetragen sind
b) Akten, die Schutzschriften enthalten 1 Jahr -

302 - Aktenregister mit den dazugehoérigen Namen- keine - Register und Ver-

verzeichnissen und sonstigen Verzeichnissen zeichnisse sind zu
vernichten,  sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
standig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde.

303 - die lediglich zur Kontrolle des Geschéaftsgangs 2 Jahre - Im Falle einer auto-
dienenden Listen und Schriftstlicke, namentlich matisierten Fihrung
die Kalender, Tagebucher, Aktenausgabebu- dieser Listen entfallt
cher, Eingangslisten und Posteingangsbiicher die Aufbewahrungs-

frist.

304 - Sammelakten mit den Unterlagen Uber die Aus-| 20 Jahre -

schusswahl, Auslosung und Geschaftsstelle,
die ehrenamtliche Richter betreffen




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
B. Rechtssachen
311 Ba Akten Uber Mahnsachen, einschlieRlich der da- 2 Jahre die in Nummer 317
zugehorigen Hillen oder Register (§ 8 der An- bezeichneten Schrift-
lage Il zu Ziffer | Nummer 3 der VwV AktO- stlicke
Fachgerichtsbarkeiten)
312 - Prozessakten und Akten, die Sachen betreffen, 5 Jahre die in Nummer 317
Uber die im Beschlussverfahren zu entscheiden bezeichneten Schrift-
ist (§§ 80 ff. Arbeitsgerichtsgesetz [ArbGG]) stlicke
313 - a) Akten Uber selbstédndige Beweisverfahren, 5 Jahre die in Nummer 317
die nicht Bestandteil der Hauptakten ge- bezeichneten Schrift-
worden sind, stlicke
b) Akten Uber sonstige Antrédge aulRerhalb ei- 2 Jahre
nes anhangigen Rechtsstreits, die nicht Be-
standteil der Hauptakten geworden sind.
314 - a) Sammelakten Uber die bei dem Gericht nie-| 30 Jahre -
dergelegten Schiedsspriiche, schiedsrich-
terlichen Vergleiche und Anwaltsvergleiche
RNS |b) Register uber niedergelegte Schiedsspri- keine Register und Ver-
che, schiedsrichterliche Vergleiche und An- zeichnisse sind zu
waltsvergleiche vernichten,  sobald
das darin verzeich-
nete Schriftgut voll-
standig  vernichtet
oder an das Staats-
archiv abgeliefert
wurde
315 Sa, Sammelakten und Blattsammlungen (Kammer- 5 Jahre die in Nummer 317
SaGa, [akten)mitden in der Berufungs- und Beschwer- bezeichneten Schrift-
TaBV, [deinstanz zuriickbehaltenen Schriftstiicken und stlicke
TaBVGa, | Akten uber Entschadigungsverfahren
Oa
316 - Akten Uber Antrage auflerhalb eines anhangi- 2 Jahre die in Nummer 317
gen Berufungsverfahrens oder Beschwerdever- bezeichneten Schrift-
fahrens, die nicht Bestandteil der Hauptakten sticke
geworden sind
317 - Urteile, ein Verfahren beendende Beschlisse 30 Jahre -
oder Bescheide, Vergleiche und zur Zwangs-
vollstreckung geeignete Titel; ferner Schriftsti-
cke, auf die in der Entscheidungsformel oder in
einem gerichtlichen Vergleich Bezug genom-
men ist. Zu den Urteilen und so weiter im Sinne
dieser Vorschrift gehdren auch die zu den Akten
genommenen beglaubigten Abschriften von
Entscheidungen der hoéheren Instanzen sowie
Leseabschriften.
318 - Sammelakten mit den Schriftstiicken Uber die 2 Jahre -
Erteilung von Notfristzeugnissen
319 - Sammel- und Sonderakten gemaf §§ 13, 14 2 Jahre -

Satz 2 der Anlage Ill zu Ziffer | Nummer 3 der
VwV AktO-Fachgerichtsbarkeiten




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
C. Justizverwaltungssachen
321 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum
Generalaktenplan)
a) Uber Rechtsnormen (Gesetze, Verordnun-| 20 Jahre
gen und so weiter)
b) Uber sonstige Angelegenheiten mit Aus-| 20 Jahre -
nahme der unter Buchstabe ¢ bezeichneten
Beiakten
c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne- 5 Jahre -
ter Bedeutung, Presseauferungen und
dergleichen
322 - Sammelakten und Blattsammlungen (Ab- -
schnitt C der Anweisung zum Generalakten-
plan) Gber
a) Eingaben, Beschwerden, Warenangebote 5 Jahre -
und ahnliche Angelegenheiten von vo-
rubergehender Bedeutung
b) die von Aufsichtsbehérden aufgenomme-| 10 Jahre -
nen Priifungsverhandlungen
c) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
d) Fortbildungsvorgange 5 Jahre -
e) Vorgange fir Bewerber, die nicht in Perso-| 2 Monate - sofern die betroffene
nalakten einmiinden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewilligt hat (siehe
Buchstabe f)
f)  Vorgange fiir Bewerber, die nicht in Perso- 2 Jahre -
nalakten einminden (mit Einwilligung in die
langere Datenspeicherung)
g) Geschaftsverteilungsplane 20 Jahre
323 - Personalakten -
a) der Beschaftigten und Auszubildenden 5 Jahre
b) der ehrenamtlichen Richter 5 Jahre
324 - Statistische Unterlagen -
a) soweit sie nicht unter Buchstabe b aufge- 5 Jahre
fuhrt sind
b) Jahresauswertung der Geschéaftsentwick-| 30 Jahre
lung
Justizministerium
501 - Generalakten (Abschnitt B der Anweisung zum

Generalaktenplan) tber

a) Rechtsnormen (Gesetze, Verordnungen,
Observanzen, Privilegien und so weiter)

b) sonstige Angelegenheiten mit Ausnahme
der unter Buchstabe ¢ bezeichneten

c) Beiakten Uber Vorgange von untergeordne-
ter oder voriibergehender Bedeutung,
Presseaullerungen und dergleichen

d) Vorgange zu Baumalnahmen

100 Jahre

20 Jahre

5 Jahre

15 Jahre




Lfd. | Register- Angelegenheit Aufbewah- | Vor der Vernichtung Bemerkungen
Num- | zeichen rungsfrist herauszunehmende
mer Schriftstiicke
1 2 3 4 5 6
502 - Einzelakten und Sammelakten (Abschnitt C der
Anweisungen zum Generalaktenplan) tber
a) Eingaben, Beschwerden, Rechtshilfesa- 5 Jahre -
chen und ahnliche Angelegenheiten von
voriibergehender Bedeutung
b) Vorgange Uber Bewerber, die nicht in Per-| 2 Monate - Sofern die betroffene
sonalakten einmlnden Person in die weitere
Datenspeicherung ein-
gewilligt hat (siehe
Buchstabe c)
c) Vorgange uber Bewerber, die nicht in Per- 2 Jahre -
sonalakten einminden (mit Einwilligung in
langere Datenspeicherung)
d) die von den Aufsichtsbehdrden vorgenom-| 10 Jahre -
menen Prifungsverhandlungen
e) Fortbildungsvorgénge 5 Jahre -
f)  Konkurrentenstreitverfahren 10 Jahre -
g) Stellenbesetzungsverfahren 10 Jahre -
h) sonstige Verwaltungsangelegenheiten 10 Jahre -
i) Geschaftsverteilungsplane der Gerichte 2 Jahre
und Staatsanwaltschaften
j)  Stellenausschreibungen anderer séachsi- 1 Jahr
scher Behorden
505 - Personalakten
a) der Beschaftigten und Auszubildenden 5 Jahre -
b) der Notare und Notarassessoren 5 Jahre -
c) der ehrenamtlichen Richter 5 Jahre -
510 - Akten Uber
a) die Prufung von Rechtskandidaten sowie -
Eignungspriifung von Rechtsanwalten aus
EU-Mitgliedsstaaten
aa) schriftliche Prifungsarbeiten 5 Jahre
bb) sonstige Prifungsunterlagen 50 Jahre
b) die Prifung von Beamten und Auszubilden-| 10 Jahre - Anlagehefte mit schrift-
den einschlieRlich der Anlagehefte mit lichen Prifungsarbei-
schriftlichen Prifungsarbeiten ten kdénnen nach
5 Jahren vernichtet
werden.
515 - Landtags- und Kabinettsangelegenheiten
a) Kleine Anfragen 7 Jahre -
b) Grolie Anfragen 10 Jahre -
c) Antrage und dringliche Antrége 7 Jahre -
d) Ordner der Kabinettssitzungen 5 Jahre -
e) Ordner der Plenarsitzungen des Sachsi- 3 Jahre -
schen Landtages
520 - Statistische Unterlagen -
a) soweit sie nicht unter Buchstabe b aufge- 5 Jahre
fuhrt sind
b) Jahresauswertung der Geschaftsentwick-| 100 Jahre

lung




